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1. PROLOGO.

Le agradecemos su confianza por haber elegido uno
de nuestros programas de Aplicaciones en Disco.

Este programa s8s fruto de la tecnologia desarro-
l1lada por NDS INFORMATICA S.A. desde 1.982, fecha
en que =86 iniciaron los procesos tecnologicos qus
culminaron en 1.984 con la presentacion de pro-—
gramas en cinta, caracterizados por elevadas capa-
cidades y prestaciones, Yy en 1.985 con la gama de
disco, la cual representa la cuspide de las posibi-
lidades a obtener con el Ordenador y la Unidad de
Disco=s.

Como observara a lo largo del presente manual, 36
intenta ofrecer al usuario la maxima facilidad en
la wutilizacion dsel Sistema Informatico, asi como

ajemplos de trabajo para clarificar las posibles
dudas planteadas.

Somos conscientes de que se necesitara inicialmente
un gran esfuerzo para utilizar el programa al maxi-
mo de sus posibilidades. Sin embargo, la experien-
cia nos ha demostrado que su sucesivo uso va faci-
litando la comprension de todo el proceso informa-
tico.

For otra parte, en nuestros programas de disco
presentamos una novedad muy importante y a tener en
cuenta, esta es la posibilidad de modificar deter-
minadas partes de los programas para adaptarlos a
sus necesidades, la cual se contempla en el presen—
te manual (Ver el apartado del Epilogo).

Asimismo, NDS INFORMATICA S.A. no se hace respon-

sable de los posibles fallos ccasionados por la
manipulacion indebida de los programas MEGSOFT.

(C) Copyright NDS INFORHMATICA, S.A. EaE A



CONTABILIDAD V1.08

Por ello, rogamos lean atentamente ol presente
manual y sigan al pie de la letra las indicacionses
del mismo para un mayor aprovechamiento de nuestros
programas.

Para finalizar, 18s recordamos que NDS INFORMATICA
56 1Al y nuestro equipo de programadores estamos

abiertos a todo tipo de indicaciones y sugerencias
para mejorar nuestros productos MEGSOFT.

Atentamente,
NDS INFORMATICA, S.A.

Propietaria de la marca MEGSOFT.

(C) Copyright NDS INFORMATICA, S.A. Pag. -5-
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2. EQUIPO NECESARIO.

Para 81 funcionamiento de la presente aplicacion en
disco de la marca MEGSOFT se necesita el siguiente
equipo informatico!

*¥ Ordenador.

— Amstrad 6128 o Amstrad 8256.

¥ Segunda Unidad de Discos.
- De 180 K (Formateados).
- De 720 K (Formatseados).
¥ Impresora.

Cualquier tipo de impresora que disponga de un
interface paralelo Centronics.

Algunos ejemplos de este tipo de impresora son:
Amstrad

Starn
Riteman

(C) Copyright NDS INFORHATICA, S5.A. Pag. —-B-



CONTABILIDAD V1.08

3. CARACTERISTICAS DE LA APLICACION.

La presente aplicacion denominada Plan General
Contable (4 Niveles), permite al usuario basicamen-—
te:

a) Tal y como su nombre indica, tiene el importante
objetivo de llevar la Contabilidad de cualquier
pequefla empresa o negocio, tarea administrativa
que es de vital importancia para el buen funcio-
namiento de cualquier empresa.

b) Ademas, se le ha incluido una cartera de efectos
que puede resultar util para llevar el control
de efectos a cobrar y a pagar.

Hagase notar que esta aplicacion del Plan General
Contable Espafilol es de Cuatro Niveles, ya que per-
mite la definicion y creacion en el Plan De Cuentas
de grupos y subgrupos de cuentas, cuentas de mayor
y cuentas auxiliares.

La aplicacion de refserencia CONTABILIDAD V1.08,
puede tener diferentes capacidades segun la capaci-
dad de la segunda unidad de discos que se posea.
Asi, existen tres posibles capacidades a obtener!

1. Si el usuario dispone de unma unidad de 1 mega
(720 K formateados), podra obtener las siguien-
tes capacidades!

1.000 cuentas
10.000 apuntes

10 bancos
1.000 efectos
- 100 descuadres

(C) Copyright NDS INFORHATICA, S.A. Pag. -7-
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2. Si el usuario dispone de una unidad de 180" )k,
rodra elegir una de las siguientes opciones:

a) 500 cuentas y 2.700 apuntes
b) 300 cuentas y 3.200 apuntes

Ademas, se dispondran de las siguientes capaci-
dades fijas, cuyos ficheros se grabar en el dis-
co del programa.

= 10 banceos
- 400 efectos
= 80 descuadres

Para que el usuario pueda definir la capacidad ade-—
cuada a su equipo, debera formatear en primer lugar
un diskette e introducirlo en la segunda unidad de
discos. A continuacion, debera pulsar la opcion 8.
Utilidades del Menu General y utilizar la opcion 5.

Generar Disco del correspondiente Menu Auxiliar.

(C) Copyright NDS INFORMATICA, S.A. Pag. -8-
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Los registros estan compuestos por los siguisntes

caracte

Ademas,
tes lon

res:

Registro/Cuenta
Registro/Apunte
Registro/Banco

Registro/Efecto

se dividen en
gitudes maximas:®

99 caracterss.
48 caracteres.
82 caracteres.
t 47 caracterss.

los campox con las siguien-—

Datos del Registro/Cuenta.

Codigo

Denomin
Desglos
Activo

Explota
Debe Pe
Debe Ac
Haber P
Haber A
Saldo 1
Saldo A

: 6
acion i 30
e Cuentas H 1
o Pasivo : 1
cion ! 1
riodo ! 10
umulado b 10
eriodo H 10
cumulado : 10
nicial t 10
ctual : 10

caracteres numericos.
caracteres alfanumericos.
caracter alfabetico.

caracter alfabetico.

caracter alfabetico.

caracteres numericos.
caracteres numericos.
caracteres numericos.
caracteres numericos.
caracteres numericos.
caracteres numericos.

Datos del Registro/Apunte.

Num. Apunte

Num. Do
Fecha
Codigo
D/H
Concept
Importe

cumento

Cusnta

o

e s se e se e be

N O~ DUOO S

caracteres numericos.
caracteres numericos.

caracteres alfanumericos.

caracteres numericos.

caracter alfabetico.

caracteres alfanumericos.

caracteres numericos.

(C) Copyright NDS INFOQRHATICA, S.A.
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Datos del Registro/Banco.

Banco :
Banco H
Numero Cuenta
Limite Riesgo :
Total a Pagar
Total a Cobrar ¢

Codigo
Nombre

2 caracterss
30 caractseres
20 caracteres
10 caracteres
10 caracteres
10 caracteres

Datos del Registro/Efecto.

Num. Efecto !
Codigo Cuenta :
Codigo Banco !
Concepto !
Vencimiento :
Importe !
Pagar/Cobrar :

La aplicacion viene
se incluyen:

— Diskette

c)

Copyright NDS INFORMATICA,

3 caracteres
6 caracteres
2 caracteres
20 caracteres
B8 caracteres
7 caracteres
1 caractser a

CONTABILIDAD V1.08

numericos.
alfanumericos.
alfanumericos.
numericos.
numericos.
numericos.

numericos.
numericos.
numericos.
alfanumericos.
alfanumericos.
numericos.
1fabetico.

presentada en una carpeta donds

Manual del Usuario.

del Programa.

S.

A. Pag.
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IHPORTANTE.

La presente aplicacion de Plan General Contable / 4
Niveles (Version 2 discos) puede ligarse con la de
Facturacion y Almacen (Version 2 discos) a ‘traves
de la aplicacion de Gestion Comercial.

De esta forma, se realizaran auvtomaticamente los
apuntes referentes a la facturacion, tales como
clientes, portes, JVA y recargo equivalencia.

Esto representa un considerable ahorro de trabajo
en el momento de trabajar con el Plan General Con-—
table.

El usuario que disponga de la aplicacion de Factu-
racion Yy Almacen (Version 2 discos), debera tener
en cuenta que para que se realicen automaticamente
los apuntes correspondientes a la facturacion de
clientes, estos deberan tener unos codigos determi-
nados:

a) Del codigo 1 al 999.
b) Del codigo 430000 al 430999.

Si los codigos de clientes en la Facturacion y Al-

macen siguen alguno de estos dos criterios, la rea-
lizacion de apuntes sera automatica.

Para mas informacion, consultar el manual de la
aplicacion de Gestion Comercial.

(C) Copyright NDS INFORMATICA, S.A. Pag. -11-
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INTRODUCCION.

Con esata aplicacion de Plan General Contable / 4
Niveles (Version 2 discos) el usuario podra reali-
zar las siguientes funciones:

Crear los grupos, subgrupos, cuentas de mayor y
cuentas auxiliares.

El wusuario debera indicar que cuentas deben apa-
recer en el balance de situacion y que cuentas
deben aparecer en el balance de explotacion.

Posibilidad de ©borrar, consultar y modificar
los datos de cualquier cusnta.

Realizacion de apuntes contables, indicandose en
pantalla 3i existe o no descuadre.

El usuario tiene la posibilidad de realizar apun-
tes dobles, es decir, indicar la cuenta de con-
trapartida con lo cual se generara automaticamen-—
te 8l apunte de contrapartida.

Actualizacion de los apuntes realizados. Se ac-—
tualizan los diversos saldos de cuentas auxilia-
res, cuentas de mayor, subgrupos y grupos, y los
saldos de periodo del debe y el haber.

Posibilidad de borrar, consultar y modificar
cualquier apunte ya actualizado y grabado en el
fichero de apuntes.

Listado del Balance de Sumas y Saldos. Puede ele-
girse 8l nivel que se desea imprimir, ya sea de
grupos, subgrupos o cuentas de mayor con el co-
rrespondiente desglose.

Cierre de periodo o de sjercicio.

(C) Copyright NDS INFORMATICA, S.A. Bag.h —12-



CONTABILIDAD V1.08

Almacenar las diferentes cuentas bancarias con
las que el usuario trabaja.

Posibilidad de borrar, consultar y modificar los
datos de cualquier cuenta bancaria.

Almacenar los efectos a cobrar y/o a pagar exis—
tentes. Tambien se indicara 8l vencimiento.

Posibilidad de borrar y consultar los datos de
cualquier efecto existente, ya sSea a cobrar o a
pagar.

Efectuar diferentes tipos de listado:

. Listado de cuentas (Con y Sin Saldos)

. Listado de apuntes sin actualizar

. Listado de descuadres
Listado de apuntes (General)
Listado de apuntes Por cuenta

. Listado de apuntes Por fechas

. Listado de balance de situacion
Listado de efectos (Gensral)
Listado de efectos por banco
Listado de esfectos por cuenta
Listado de Situacion Cartera
Lizstado de bancos

Introducir los datos personales del usuario. Es-—
tos datos apareceran impresos como cabecera de
todos los listados y balances realizables con es-
ta aplicacion.

Definir los codigos especiales de impresion, =se-
gun la impresora a utilizar, para la realizacion
de la letra ampliada y reducida.

Inicializacion. Posibilidad de borrar todos los

datos de cualquier fichero (cuentas, saldos de
cuentas, apuntes, descuadres, bancos y/o efectos).

(C) Copyright NDS INFORMATICA, S.A Fapls 13-



CONTABILIDAD V1.08

— Posibilidad de regenerar los ficheros.

Generar el disco de trabajo, segun la capacidad
de la segunda unidad de disco. Esta operacion es
muy importante.

Si la capacidad de dicha unidad es de 1B0 K, el
usuario podra realizar copias de seguridad de los
ficheros que se graban en el disco del programa.

(C) Copyright NDS INFORMATICA, S.A. Pag. —14-
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OBSERVACIONES A CONSIDERAR DE LA APLICACION EN
EL ORDENADOR AHSTRAD-6128 / AMNSTRAD-B256.

Como ya conoce el usuario, el Ordenador Amstrad
trabaja con las dos caras del diskette, psro con
la presente aplicacion s0lo se utiliza una cara.

Ezs muy importante que el usuario no extraiga el
diskette mientras la luz de la unidad de disco=s
este encendida, ya que si asi S8 hiciera podrian
haber problemas posteriores.

Se advierte al usuario que puede utilizarse la
tecla <DEL> para borrar y las teclas correspon-
dientes a los cursores horizontales y verticales
para desplazarse y modificar los diferentes da-—
tos introducidos.

La tecla <CAPS LOCK> esta activada, con lo cual
permite la escritura de mayusculas y minusculas
Yy, asi aparecera impreso en los listados.

Pulzando simultaneamente -a la misma vez- las
teclas <Control> o <Alt> y <C>, se abandonara la
introduccion o modificacion de datos apareciendo
en pantalla el mensaje que pide la conformidad
de 1los datos introducidos hasta el momento dse
pulsar las teclas indicadas.

Esta 3 una forma de agilizar la introduccion o
modificacion de datos, en el caso de que @&l
usuario solo desese modificar alguno de los pri-—
meros datos. Asi, no sSera necesario que pulse
RETURN/ENTER en todos los datos posteriores.

Solo se podran realizar copias de disco del dis-
kette de trabajo de la presente aplicacion, es
decir de los ficheros de datos.

(C) Copyright NDS INFORMATICA, S.A. Pag. —15-



CONTABILIDAD V1.08

6. PUESTA EN MARCHA.

El procedimiento a realizar para la puesta sn mar-
cha de la presente aplicacion HEGSOFT en los Orde-
nadores Amstrad-6128 y Amstrad-8256 es el siguiente:

1. Introducir el diskette perteneciente al Sistema
Operativo CP/M PLUS y teclear la orden para car-
gar el CP/M. (En el B256 se carga automaticamen-
te el CP/M).
iCPH

2. A continuacion se visualizara en pantalla: A>.
Se debsra teclear el comando!

SETKEYS KEYS WP

Si el usuarijo dispone de un Amstrad B256, debera
teclear tambien la siguiente orden:

SET24X80

Con esata orden se adapta el formato de 80 colum-
nas en las pantallas del programa.

3. Despuss de teclear la ultima orden, volvera a
aparecer en pantalla: A>.

4. E]l usuario debsra extraer el diskette del Siste-
ma Operativo e introducir el diskette original
adjunto al manual y realizar estos pasos:!

a) Pulsar las teclas <CONTROL> y <C> simultanea-—
mente. En algunos modelos la tecla equivalen-
te a la primera indicada puede ser <ALT>.

b) Teclear 1la siguiente orden y pulsar la tecla
RETURN/ENTER!

INICIO HENUS

Automaticamente =S8 cargara y ejecutara el pro-
grama.

(C) Copyright NDS INFORMATICA, S.A. FPag. -16-
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Despues de unos segundos de espera, aparecera la
siguiente pantalla de pressentacion:

M FE G'S OFF T

PROGRAMA ¢t CONTABILIDAD *4°' NIVELES
REFERENCIA : CONTABILIDAD V1.08
CREACION ¢ ABRIL DE 1.986

PROPIEDAD : NDS INFORMATICA S.A.

PULSE UNA TECLA PARA SEGUIR!

Siguiendo esta indicacion, el usuario debera pulsar
cualquier tecla, tras lo cual desaparecera la pan-
talla anterior y aparecera otra pantalla nueva en
la que s3e pedira la clave de entrada al programa
con 8l siguiente men=aje!

ENTRE CLAVE DE ACCESO

Puesto que la aplicacion del Plan General Contable
centiene datos de gran importancia referentes a la
situacion de la empresa, es logico pensar que solo
unas pocas personas determinadas pusedan acceder a
ostes datos.

Por ello, s8 ha affadido al programa un sistema de
seguridad, al igual que una caja fuerte, por el
cual no podra cargarse en memoria e1 programa ni
sus ficheros, si no se ha introducido antes la cla-
ve correcta de acceso al programa.

Dicha clave pusede estar formada como maximo por 12
caracteres alfanumericos, es decir, numeros, letras
Yy caracteres especiales.

NDS INFORMATICA S.A. suministrara inicialmente esta
aplicacion con la siguiente clave inicial de acce-

30

000000000000

(C) Copyright NDS INFORMATICA, S.A. Pag. =17=
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El usuario debera introducir la clave y a continua-
cion aparecera el siguiente mensaje:

ENTRAR NUEVA CLAVE DE ENTRADA

Con este mensaje, se permite al usuario la modifi-
cacion de la clave siempre que lo desee. SineNde=
sea modificar la clave, bastara con pulsar la tecla
RETURN/ENTER, quedando vigente la misma clavs.

Hasta ahora se ha explicado el proceso de la intro-
duccion de la clave suponiendose que la misma haya
sido tecleada correctamente, pero pueds ocurrir que
no sea asi. En este caso, el cursor se volvera a
situar en este dato y aparecera el siguiente aviso!

CLAVE INCORRECTA

Pensando en que la persona que intenta acceder al
programa no este autorizada, 3e ha estipulado que-
8i al tercer intento no 388 ha introducido la clave
correcta, aparecera el siguiente aviso!

USUARIO NO PERHMITIDO

Este mensaje permanecera en la pantalla indefinida-
mente, es decir, quedara bloqueado el programa, de-
biendose desconsectar el Ordenador y, 31 asi se de-—
sea, volver a empezar el procse=so.

Por todo ello, g8 recomienda al usuario autorizado
que tome nota de la clave modificada, ya que si no
recusrda la misma, no existe forma alguna de acce-
der al programa y sus datos.

Una vez finalizado el proceso de la introduccion
y/o0 modificacion de la clave, se solicitara la

introduccion del siguiente dato:

FECHA (DD/HM/AA): N

(C) Copyright NDS INFORMATICA, S.A. Pag. -18-
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Esta fecha se refiere a la del dia en que se esta
utilizando 1la aplicacion, ya que la mizma se im-
primira en todos los listados y balances realiza-—
bles con esta aplicacion.

Solamente deberan introducirse los numeros indica-
tivos del dia, el mes y el affo, ya que las barras
de separacion aparecen automaticamente en pantalla.

Es absolutamente obligatorio introducir la fecha y
no podra seguirse adelante mientras no 88 introduz-
ca este dato.

Una vez introducida correctamsente la fecha, se

ejecutara y cargara el programa, visualizandose a
continuacion el Menu General.

(C) Copyright NDS INFORMATICA, S.A, Pag. =19=
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7. HENU GENERAL.

Cuando 1 programa ha sido cargado en la memoria
del Ordenador, se visualiza en pantalla el siguien-—
te HMenu General:!

HENU GENERAL

Cuentas

Apuntes

Balance de Sumas y Saldos
Cierrs

Cuenta de Explotacion
Cartera de Efectos
Listados

Utilidades

BNDAD>WON -

9. Salida

PULSE OPCION DESEADA

El usuario, siguiendo las indicaciones del progra-
ma, debera pulsar la opcion con la que desea traba-—
jar.

Se recomienda al usuario que trabaje por primera
vez con esta aplicacion de Ref. CONTABILIDAD V1.08
que pulse la opcion B. Utilidades y realice las si-
guientes operaciones:

1. E1 primer proceso que debe realizarse obligato-
riamente es utilizar la opcion 5. Generar Disco
del Menu Auxiliar de Utilidades.

El usuario debera elegir la capacidad que desee

en funcion de la capacidad de la segunda unidad
de disco que posea.

(C) Copyright NDS INFORMATICA, S.A. Fag. -20-



CONTABILIDAD V1.08

2. Utilizar la opcion 1. Datos de Empresa del Menu
Auxiliar de Utilidades con la finalidad de in-
troducir sus datos personales.

3. Utilizar la opcion 2. Datos de Impresion del Me-
nu Auxiliar de Utilidades y cambiar, 31 ello es
necesario, los codigos de impresion para los ca-
racteres ampliados y reducidos utilizados en los
diferentes listados.

Despues de realizar estas operaciones, lo mas logi-
co s introducir las cuentas con las que s8 va a
trabajar.

Por otra parte, la aplicacion CONTABILIDAD V1.08
esta compuesta de cinco ficheros principales de
datos!

. Fichero de cuentas
Fichero de apuntes
Fichero de efectos
. Fichero deo bancos
Fichero de descuadres

b WN —

Si ya se ha utilizado la aplicacion y existen datos
en todos los ficheros, podra utilizarse cualquier
opcion del Menu General y los diversos Menus Auxi-
liares.
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Por otra parte, es conveniente indicar al usuario
de que cuando se realizan bajas de cualquier tipo,
es decir:

De cuentas
- De apuntes
- De efectos
— De bancos

En estos casos, el espacio fisico en el disco se-
guira reservado a dichos registros, aunque no se
podra acceder a sus datos.

Por ollo, cuando se han realizado numerosas bajas
existe un espacio de disco que esta desaprovechado.
Para recuperar este espacio ocupado por registros
borrados, el usuario debera realizar una regensra-
cion de ficheros.

Al realizar una regeneracion de ficheros, se recu-
pera el espacio de las cuentas, los apuntes, los
efectos y los bancos dados de baja.

Ademas, el wusuario debera tener en consideracion
que al realizar esta operacion, la numeracion de

los apuntes y los efectos se desplazara.

Por ejemplo, =i existen dados de alta 10 apuntes y

se borro el numero 7, al realizar una regeneracion
de ficheros =se desplazara la numeracion de los=s
apuntes =siguientes, siendo los apuntes 8, 9y 10

anteriores a la regeneracion de ficheros los apun-
tes 7, 8 y 9 posteriores.
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TSI CENTAS

Al pul=sar la opcion 1 del Menu General correspon-
diente a Cuentas, aparecera en la linea inferior el
siguiente mensaje:

CARGANDO PROGRAHA
A continuacion, aparecera en pantalla el siguiente
Menu Auxiliar:
HENU AUXILIAR
Altas
Bajas

Consultas
Modificaciones

S WON -

Menu General

[6)]

Pulse Opcion Deseada:

Como ya se indico anteriorments, an la presents
version del Plan General Contable de cuatro nive-—
les, existe el fichero de cuentas que engloba a las
cuatro divisiones o niveles de cuentas siguientes:!

1. Grupos de cuentas
2. Subgrupos de cuentas
3. Cuentas de mayor
4. Cuentas auxiliares
Asi, podra trabajarse con este fichero realizando

altas, bajas, consultas y modificaciones de los di-
ferentes niveles de cuentas.
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De esta forma, al pulsar cualquiera de las opciones
del Menu Auxiliar de Cuentas aparecera la pantalla
de cuentas. Esta pantalla es la siguiente:

' ] 2
i CUENTAS ! OFCION: i
! ! !
! !
' i
i CODIGO g !
! DESCRIPCION : !
i+ DESGLDSE CUENTAS : !
! ACTIVO O PASIVO EXPLOTACION 5 !
! DERE PERIDDO { HABER PERIODOD !
i DEBE ACUMILADOD HABER ACUMULADOD : )
! SALDD INICIAL SALDO ACTUAL $ !
2 }

Observese que en la parte superior derecha de la
pantalla aparece un apartado que indicara la opcion
del Menu Auxiliar con la que se esta trabajando en
cada momento.
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DEFINICION DE CONCEPTOS DE LA PANTALLA DE CUENTAS.

Codigo. Referencia numerica que sSe asigna a cada
cuenta contable, segun el Plan General Contable Es-
pafiol. Esta referencia puede ser de una, dos, tres
@ seifizcH fras Gl 23T N6cif raz)y ya sea para un
grupo, subgrupo, cuenta de mayor o cuenta auxiliar
respectivamente. Asi, los codigos para los diversos
niveles estaran comprendidos entre:

a) 0 al 9. Grupos de cuentas

b) 00 al 89. Subgrupos de cuentas
(1)) (eXool E I ESE e Cusentas de mayor

d) 000000 al 999999. Cuentas auxiliares

De esta forma, el programa no aceptara ningun codi-
g0 que no reuna estas caracteristicas.

Descripcion. Nombre de la cusnta contable, ya sea
grupo, subgrupo, cuenta de mayor o cuenta auxiliar.

Desglose Cuentas. En este apartado se indicara con
(S5) o (N) si 1 grupo, subgrupo o cuenta de mayor
tiene desglose de cusntas de nivel inferior, sien—
do!

(N)
(S

No hay desglose.
Si hay desglose.

Si no hay desglose, se permitira al usuario la rea-
lizacion de apuntes asignandolos al grupo, subgru-
po o cuenta de mayor directamente. En caso contra-
rio, deberan crearse las cuentas auxiliares respec-—
tivas para la realizacion de apuntes.

El usuario habra observado que 38 hace refesrencia a
los tres niveles superijores de cuentas, pPero no ss
mencionan las cuentas auxiliares. Esto 83 debido a
que, logicamente, una cusnta auxiliar no puede te-
ner niveles inferiores y, por lo tanto, no sera ne-
cesario indicar con la tecla (N) que no existe des-
glose, ya que aparecera automaticamente en pantalla
cuando se desee crear una cuenta auxiliar.
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A continuacion se indica un ejemplo para aclarar
posibles dudas sobre el desglosse y la realizacion
de apuntes:

Grupo 4 = Acreedores y Deudores
Subgrupo 40 = Proveedores
Mayor 400 = Proveedores

Auxiliar 400001 = Recambios del Automovil, S.A.

S la cuenta creada correspondiente al Grupo 4 no
tiene desglose, podran realizarse apuntes asignados
a esta cuenta. En caso contrario, debera crearse la
cuenta correspondiente al Subgrupo 40, 31 e3te no
tiene desglose, podran realizarse los apuntes asig-
nandolos a ssta cuenta.

De no ser asi, s obligatorio crear la cuenta ds
Mayor 400, pudiendose indicar que no tiene desglose
y realizar apuntes pertenecientes a esta cuenta o
crear las cuentas Auxiliares respectivas 400000,
400001, Bt v s pudiendo finalmente realizar los
apuntes para cada proveedor.

Aunque en el ejemplo de Proveedores es3 necesario
realizar todas las subdivisiones hasta crear las
cuentas auxiliares, existen otros casos en que no
es imprescindible, por ejemplo, la cuenta de Caja:

Grupo 5 = Cuentas Financieras

Subgrupo 57 = Tesoreria

Mayor 57.0 = Caja, Pesetas
Activo o Pasivo. En e3te apartado se define la
cuenta contable, indicando si corresponde al Activo
o al Pasivo (A o P). Esto se hace pensando en el
listado del balance de situacion. Asi, solo deben

definirse como de activo o pasivo aquellos niveles
o cuentas contables que, segun el criterio particu-
lar del usuario, tienen que aparecer en el balance.
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0O sea, el usuario debe pulsar (A) o (P) para el ni-
vel que decida que debe aparecer en el balance. Por
ejemplo, si el usuario decide que en el balance de-
be aparecer la cuenta de mayor 570 Caja, Fesetas’
debera pulsarse (A) al definir esta cuenta, pero no
debera indicarse nada en el subgrupo 570 ‘'Tezore-
ria , ya que en este caso s8e repetirian saldos in-
correctos en 8l balance.

Explotacion. En este apartado se definiran solamen-—
te aquellas cuentas que pertenezcan al grupo de
explotacion, debiendose indicar si pertenecen al
Debe o al Haber (D o H). Asi, las cuentas definidas
como de explotacion apareceran en el correspondien-—
te balance de explotacion.

Debe Periodo. Este apartado solo es de consulta. Se
define como la suma de los importes de los apuntes
del Debe correspondiente al Periodo actual de 1la
cuenta contable.

Debe Acumulado. Este apartado solo es de consulta.
Se define como la suma de los importes de los apun-
tes del Debe correspondiente al Ejercicio actual de
la cuenta contables.

Haber Periodo. FEste apartado solo es de consulta.
Se define como la suma de los importes ds los
apuntes del Haber correspondiente al Periodo actual
de la cuenta contable.

Haber Acumulado. Este apartado solo es de consulta.
Se define como la suma de los importes de los apun-
tes del Haber correspondiente al Ejercicio actual
de la cuenta contablse.
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Saldo Inicial. El usuario podra indicar el saldo
inicial de una cuenta al ser creada, pudiendo adap-—
tar los =saldos de las cuentas al ©programa =sin
necesidad de reflejarlos en apuntes innecesarios.
Se permite la introduccion de numeros negativos.

Si debe indicarse en este apartado un saldo acree-
dor, o sea, que se refleja en el Haber de la cuen-—
ta, es imprescindible introducir el saldo negativo,
es decir, con el signo (-).

Saldo Actual. Este apartado reflejara en todo mo-
mento el saldo actual de la cuenta en cuestion, ya
sea grupo, subgrupo, cuenta de mayor o auxiliar.
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7.1.1. ALTAS DE CUENTAS.

Con la opcion Altas de Cueptas el usuario podra
crear los grupos y subgrupos de cuentas, las cuen-—
tas de mayor y las cuentas auxiliares pertenecien-—
tes al Plan General Contable Espafiol.

Al pulsar esta opcion se visualizara la pantalla de
cuentas descrita anteriormente. A continuacion se
pedira al usuario la introduccion de un codigo con
el siguiente mensaje:

ENTRAR CODIGO CUENTA

Siguiendo esta indicacion, el usuario debera intro-
ducir un codigo de 1, 2 3 o 6 cifras —-segun el
nivel de la cuenta- Yy, a continuacion, los demas
datos: Descripcion, Desglose Cuentas, Activo o
Pasivo, Explotacion y Saldo Inicial.

Si la cuenta no debe aparecer posteriormente en el
balance de situacion, se pulsara RETURN/ENTER en
lugar de la tecla (A) o (P).

Asimismo, si el saldo inicial de una cuenta es ce-—
Lo, puede pulsarse la tecla RETURN/ENTER en lugar
de introducir una cantidad.

Es obvio que no podran darse de alta los subgrupos
S previamente, no se han introducido los grupos
correspondientes. Siguiendo este mismo criterio,
tampoco podran darse de alta las cuentas de mayor
ni las cuentas auxiliares si no existen los niveles
correspondientes superiores. Resumiendo, si se in-
tenta dar de alta una cuenta de la cual no existe
el nivel superior, se avisara al usuario con el si-
guiente mensaje:

NIVEL SUPERIOR INEXISTENTE
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A continuacion, se volvera al pedir de nuevo al
usuario el codigo de la cuenta a dar de alta.

Tambien puede ocurrir que, aunque exista el nivel
superior correspondiente, se introdujera (N) en el
Desglose del mismo, con lo cual no se permitira la

introduccion o alta de un nivel inferior.

Por ejemplo, si se ha dado de alta el grupo 4 de
Acreedores y Deudores, seflalandose que no tiene
desglose, no se permitira dar de alta el subgrupo

40 de Proveedores, mientras no se modifique el des-
glose del grupo 4.

Al finalizar la introduccion de datos aparecera en
la linea de mensajes la siguiente pregunta:

CORRECTO (S/N):

Si se pulsa la tecla (N), los datos de la cuenta
tecleados no son tenidos en consideracion, volvien-—
do a pedirse un nuevo codigo para crear otra cuenta
contable.

Si se pulsa la tecla (S), se grabaran los datos en
el fichero de cuentas y se pedira un nuevo codigo
para introducir otra cuenta contable.

Para volver al Menu Auxiliar de Cuentas se pulsara

la tecla RETURN/ENTER en lugar de introducir un
codigo de cuenta.
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7.1.2. BAJAS DE CUENTAS.

Con la opcion Bajas de Cuentas el usuario podra bo-
rrar del fichero cualquier grupo, subgrupo, cuenta
de mayor o auxiliar previamente creada.

Al pulsar esta opcion aparecera visualizada la pan—
talla de cuentas y se pedira al usuario el codigo
de cuenta que desea borrarse con el siguiente men-
saje:

ENTRAR CODIGO CUENTA

A continuacion se visualizaran los datos de la
cuenta y aparecera en la linea de mensajes (parte
inferior de la.pantalla) la siguiente pregunta:

ESTA UD. SEGURO (S/N):

Con esta pregunta el programa pide al wusuario la
confirmacion antes de borrar la cuenta definitiva-
mente del fichero.

Si se pulsa la tecla (S), se borrara la cuenta con
todos sus datos, actualizandose automaticamente los
saldos del nivel o de los niveles correspondientes.

Si se pulsa la tecla (N), no se tendra en conside—
racion la baja, quedando intactos los datos de la
cuenta.

Por otra parte, puede suceder que se intente borrar
un grupo, un subgrupo o uina cueita de mayor (codi-—
gos de una, dos y tres cifras respectivamente), de
los cuales existan los correspondientes niveles de
cuentas inferiores.
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S5i es este el caso, no podra borrarse la cuenta en
cuestion mientras no se borren previamente las
cuentas de los niveles inferiores, Yy se avisara al
usuario de ello con el siguiente mensaje:

EXISTEN CUENTAS DE NIVEL INFERIOR

A continuacion se volvera a pedir el codigo de otra
cuenta a borrar del fichero.

Si este caso no ocurre, e independientemente de la
respuesta tecleada -(S) o (N)-, se vuelve a pedir
otro codigo para proceder a la baja de otra cuenta.

Para wvolver al Menu Auxiliar de Cuentas se debera

pulsar la tecla RETURN/ENTER en lugar de introducir
otro codigo de cuenta.
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7.1.3. CONSULTAS DE CUENTAS.

Con la opcion Consultas de Cuentas podran consul-
tarse por pantalla los datos de cualquier grupo,
subgrupo, cuenta de mayor o cuenta auxiliar intro-
ducidos en el fichero, usando como referencia de
busqueda el codigo de la cuenta.

Como en las anteriores opciones, se visualizara la
pantalla de cuentas y el mensaje:

ENTRAR CODIGO CUENTA

Siguiendo esta indicacion, se introducira el codigo
correspondiente a la cuenta que se desea consultar
Y seguidamente apareceran visualizados todos sus
datos.

Asimismo, en la linea inferior de la pantalla apa-
recera el siguiente mensaje:

ESPACIO PARA SIGUIENTE CUENTA, </> PARA OTRA:

Pulsando la tecla ESPACIO se visualizaran los datos
de la siguiente cuenta existente en el fichero.

Asi, si primeramente se consulto el grupo 4, al
pulsar la tecla ESPACIO sucesivas veces se visuali-
zaran los grupos 5, 6, 7,..., los subgrupos 10, 11,
| A R las cuentas de mayor 100, 1O 1O20 0y

las cuentas auxiliares 100000, 100001, 100002,
etei ..

Cuando se haya visualizado la ultima cuenta exis-—
tente en el fichero, aparecera el siguiente men-—

saje:

FIN DE CONSULTA
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A continuacion se volvera al Menu Auxiliar de Cuen—
tas.

Si se pulsa la tecla </> en lugar de la tecla ESPA-
Cla, se volvera a pedir otro codigo para ser con-—
sultado, repitiendose el mismo proceso.

Para abandonar la opcion de Consultas de Cuentas el
usuario debera pulsar la tecla RETURN/ENTER en vez
del codigo y automaticamente se volvera al Menu
Auxiliar de Cuentas.
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7.1.4. HODIFICACIONES DE CUENTAS.

Con la opcion Modificaciones de Cuentas podra modi-—
ficarse cualquier dato de los ya introducidos, ya
sea porque sea incorrecto, por haberse dejado en
blanco o por algun otro motivo.

Como en anteriores opciones, se visualizara la
pantalla de cuentas y el mensaje:

JENTRAR CODIGO CUENTA

Se advierte al usuario que solo pueden modificarse
los siguientes datos: Descripcion, Desglose cuen-—
tas, Activo o Pasivo y, Saldo inicial.

Una vez introducido el codigo, apareceran en panta-
lla 1los datos de la cuenta a modificar y el cursor
se situara en el primer dato modificable: la des-
Crilpeciionk El usuario podra modificar los datos que
desee de los anteriormente citados y pulsar la te-—
cla RETURN/ENTER despues de cada dato modificado.
Si no se desea modificar algun dato, podra pulsarse
la tecla RETURN/ENTER y pasar al siguiente dato.

Referente a la modificacion del Desglose de Cuentas
debe especificarse lo siguiente:

1. Podra modificarse este dato siempre que contenga

la letra (N), es decir, se podra permitir que
una cuenta a la que el usuario indico que no te-
nia desglose de niveles inferiores, puede ahora

tenerlo. Solo existe una excepcion: si la cuenta
tiene 6 digitos y, por lo tanto, es auxiliar, no
podra modificarse.
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2. No podra modificarse este dato si contiene la
letra (S), a no ser que no existan en el fichero
cuentas de nivel inferior. 0 sea, si se desea
modificar el subgrupo 40 de Proveedores al que
se indico que tenia desglose y existen creadas
cuentas de mayor y/o auXxiliares correspondientes
a dicho subgrupo, no se podra modificar el des-—
glose y el cursor no se situara en este dato
pasando al siguiente dato.

Si se desea modificar el mismo subgrupo 40 de
Proveedores y este no tiene creadas cuentas de
nivel inferior, el programa permitira la modifi-
cacion del desglose.

Al finalizar la modificacion de los datos deseados
se pedira al usuario la confirmacion con el 81 =

guiente aviso:

CORRECTO (S/N):

Sit se pulsa la tecla (N), no se tendran en cuenta
las modificaciones realizadas y los datos quedaran
tal y como estaban. Si se pulsa la tecla (S), el

programa aceptara y grabara en el fichero los nue-
vos datos.

Independientemente de la respuesta tecleada, se
volvera a pedir el codigo de otra cuenta para modi-
ficar.

Si no se desea realizar ninguna modificacion, se

podra pulsar la tecla RETURN/ENTER em lugar del
codigo y volver al Menu Auxiliar de Cuentas.
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7.2 APUNTES:.

Al pulsar la opcion 2 del Menu General correspon-
diente a Apuntes, aparecera en la linea inferior el
siguiente mensaje:

CARGANDO PROGRAMA

A continuacion, aparecera en pantalla el siguiente
Menu Auxiliar:

MENU AUXILIAR

Altas

Bajas

Consulta Apuntes
Consulta Por Cuenta
Modificaciones
Actualizacion

DTS ON —

=

Menu General

Pulse Opcion Deseada:

Con esta opcion el usuario podra realizar los apun-
tes contables que reflejan la situacion administra-
tiva/contable de su empresa. Asimismo, se podra bo-—
Lrar, consultar por pantalla y modificar cualquier
apunte realizado.

Asi, al pulsar cualquiera de estas opciones, apare-

cera la pantalla de apuntes. Esta pantalla es 1la
siguiente:
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! APUNTES i OFCIDON:

APUNTE DOCUM. FECHA CUENTA D/H CONTRA. COMCEPTO IMPORTE

CUENTA: DESCUADRE :

El wusuario podra saber en todo momento la opcion
con la que esta trabajando, ya que se indicara en
la parte superior derecha de la pantalla.

DEFINICION DE CONCEPTOS DE LA PANTALLA DE APUNTES.

Numero Apunte. Numero de apunte con el cual se esta

trabajando. Es la clave de acceso a los datos del
apunte.
Documento. El numero de documento sirve al usuario

para relacionar los diversos apuntes que componen
un asiento, es decir, todos los apuntes que corres-
pondan a un mismo asiento contable (debe y haber)
deberan tener asignados el mismo numero de documen-
Vol Este, segun el criterio del usuario, podra re-
ferirse a un numero de asiento o a un numero de do-
cumento que puede ser una factura, un talon, etc...
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El1 programa podra indicar al usuario, en caso de
existir un descuadre y con la ayuda del numero de
documento, en que apuntes puede estar la causa de
dicho descuadre. De esta forma, se facilita y se
reduce considerablemente la busqueda del descuadre
o descuadres.

Fecha. Fecha en la cual se ha realizado el apunte.
Debe introducirse con el siguiente formato: DD/MH.
Siendo DD el dia y MM el mes. La barra sirve como-
separacion del dia y el mes, y aparece automatica-—
mente en pantalla. Es obligatorio introducir la
fecha de esta forma. Asi, para escribir el cinco de
octubre, debera teclearse: 05/10.

Cuenta. Codigo o referencia correspondiente a la
cuenta contable a la que se asigna el apunte. Dicho
codigo puede corresponder a un grupo, subgrupo o
cuenta de mayor, ademas de a una cuenta auxiliar,
siempre que en el desglose se hubiera tecleado la
letra (N), es decir, el codigo de cuenta tecleado

debe corresponder al nivel mas inferior existente
en el fichero.

D/H. En este apartado el usuario debera indicar si
el apunte realizado corresponde al Debe o Haber de
la cuenta contable seffalada, tecleando la tecla (D)
o (H), respectivamente.

Contrapartida. Si el usuario desea realizar un
apunte doble, podra indicar en este apartado el
codigo de la cuenta de la contrapartida y automati-
camente se creara el apunte que completa el asien-
to.

Concepto. Aqui se tecleara el concepto o la expli-
cacion que describa la razon del apunte. Asi, por
ejemplo, este dato es util para indicar la fecha o

el numero de documento: PAGO DE S/FRA. DE FECHA.

Importe. Importe del apunte.
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Ademas, en la parte inferior de la pantalla de
apuntes, apareceran visualizados dos conceptos mas:

Cuenta. Nombre de la cuenta contable a la que per-—
tenece o se asigna el apunte en cuestion.

Descuadre. Tal y como se plantea la presente apli-
cacion del Plan General Contable, un asiento conta-—
ble esta compuesto por varios apuntes, dos como mi-
nimo, existiendo la partida y la contrapartida
(debe y haber). Asi, se puede decir que existen dos
tipos de descuadre:

1. Descuadre en Pesetas. Al realizar el primer
apunte correspondiente a un asiento existira un
descuadre por el importe del apunte, el cual no
se anulara hasta la realizacion de la contrapar-—
tida en uno o0 varios apuntes. De esta forma,
puede existir un descuadre, reflejado en panta-
lla, por las siguientes causas:

a) No se ha efectuado la contrapartida.

b) Se ha efectuado la contrapartida, pero el im-
porte es diferente entre el debe y el haber,
existiendo un descuadre por la diferencia de
ambos importes.

Si el descuadre indicado en pantalla o impresora
es positivo, esto significa que la cantidad re-
flejada en el debe de un apunte es mayor que la
del haber.

Si el descuadre indicado en pantalla o impresora

es negativo, esto significa que la cantidad
reflejada en el debe menor que la del haber.
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Descuadre en numero de documento. Es obligatorio
asignar el mismo numero de documento a los apun-
tes pertenecientes a un mismo asiento. Si no se
sigue esta norma, se producira un tipo de des—
cuadre, diferente al anterior, causado por la no
correspondencia de las sumas del debe y el haber
de los apuntes con igual numero de documento. Si

es asi, al realizar un listado de descuadres
(Ver opcion de Listados) se reflejara un descua-
dre en los apuntes con igual documento, aunque

como descuadre global en pesetas este no exista.

mismo, en esta pantalla pueden visualizarse al
mo tiempo diez apuntes distintos.

otra parte, no se permitira al usuario la en-
da de cantidades negativas.
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7.2.1. ALTAS DE APUNTES.

Con la opcion Altas de Apuntes el usuario podra
realizar los apuntes contables del Diario.

Asi, al pulsar esta opcion se visualizara la pan-
talla de apuntes descrita anteriormente. Aparecera
automaticamente el numero de apunte correspondiente
al apunte que se va a efectuar, el cual se ira in-
crementando de uno en uno, conforme se vayan reali-—
zando diversas altas de apuntes.

El1 proceso de alta de apuntes es como se indica a
continuacion:

1. Entrar el numero de documento al que va a perte-
necer el apunte en cuestion. Asid, se indicara
con el siguiente mensaje:

ENTRAR NUM. DOCUMENTO, <%> PARA VOLVER AL MENU

2. Introducir obligatoriamente la fecha a 1la que
pertenece el apunte con el formato DD/MM.

3. Entrar el codigo de la cuenta a la que se asigna
el apunte. Asi, se indicara con el siguiente
mensaje:

ENTRAR CODIGO CUENTA, <%> PARA VOLVER AL HENU

Automaticamente se visualizara en la parte infe-—
rior de la pantalla el nombre de dicha cuenta.

Recuerdese que la cuenta uwo debe tener desglose,
en €l caso de que asi sca, se avisara de la im-—-
posibilidad de asignar el apunte a esta cuenta
con el siguiente mensaje:

ESTA CUENTA TIENE DESGLOSE
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Tambien existe la posibilidad de pulsar la tecla
<X> en lugar de un codigo de cuenta para volver
al HMenu Auxiliar de Apuntes. La razon de esta
posibilidad es que si se desea realizar un apun-—
te y asignarlo a una cuenta que, por olvido u
otra causa, no esta en el fichero de cuentas no
se podria abandonar esta parte del programa sin
realizar el apunte.

4. Teclear (D) o (H) para indicar si el apunte se
refleja en el Debe o en el llaber de la cuenta.
Es imprescindible introducir este dato.

5 S el usuario desea realizar un apunte doble,
podra introducir el codigo de la cuenta de con-
trapartida. De esta forma, y una vez dada la
conformidad al presente apunte, se generara a
continuacion el apunte de contrapartida asignan-—
dolo a la cuenta indicada.

En el caso de que no se desee realizar el apunte
de contrapartida automaticamente, bastara con no
introducir nada en este apartado.

6. Teclear, si el usuario asi lo desea, el concep-
to explicativo del apunte.

7. Intreducir el importe del apunte. Este dato
tambien es absolutamente obligatorio.

Despues de la entrada de cada datoc se pulsara la
tecla RETURN/ENTER, no pudiendose pasar al siguien-
te dato hasta que el presmnis  sea correcto. Al
finalizar la entrada del apunte se pedira al usua-
rio la conformidad del mismo con el siguiente men-—
saje:

CORRECTO (S/N):
a) Si se pulsa la tecla (N), el apunte no sera va-
lido, borrandose los datos de la pantalla para

repetir desde el principio el mismo proceso.

b) Si se pulsa la tecla (S), se grabara el apunte
en el fichero correspondiente.
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Una caracteristica muy peculiar e importante en la
presente opcion de Altas de Apuntes que agiliza en
gran parte la introduccion de los diversos apuntes
es la siguiente:

Existe la posibilidad de que, una vez introducido
el primer apunte de la jornada, al realizar otros
apuntes puede pulsarse RETURN/ENTER en cualquier

dato, excepto en el codigo de la cuenta de contra-
partida. Asi, si alguno o varios datos del apunte
siguiente al anterior son iguales, pulsando la

tecla RETURN/ENTER, el programa tomara el mismo
dato que el del anterior apunte.

Si el ultimo apunte ha sido generado automaticamen-—
te por la indicacion de contrapartida en el apunte
doble, entonces al pulsar RETURN/ENTER se tomara el
dato del apunte anterior al ultimo apunte.

Por ejemplo,

AFUNTE DOCUM. FECHA CUENTA D/H CONTRA, CONCEFTO IMPORTE
27 10 20/04 430001 D N/FRA. NUM. 345 466780
2 12 21/04 400008 H 420000 S/FRA. 678 DE 03/04 58700
29 1221704 420000 D S/FRA. &78 DE 03/04 58900
30 11 25/04 430029 D N/RECIBD 789 9000
3 (R) (R) 570000 H (R) (R)
EJEMPLO 1.
En el apunte num. 28 se ha indicado la cuenta de
contrapartida 420000. Por ello, wuna vez dada la
conformidad de dicho apunte, se genera instantanea-—
mente y a continuacion el apunte num. 239 cen los
mismos datos que el apunte nun. 28, excepto que la

cuenta o3 diferente (la indicada en la contraparti-
da) y que el apunte se asigana al Debe.
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EJEHRLEON2

Al realizar el apunte num. &)l se puede ahorrar
trabajo, ya que pulsando la tecla RETURN/ENTER o
equivalentes en algunos datos, entonces apareceran
los datos correspondientes al ultimo apunte de la
pantalla.

Asi, al pulsar la tecla RETURN/ENTER en el numero
de documento, la fecha, el concepto y el importe
del ultimo apunte del ejemplo, apareceran los mis-
mos datos correspondientes al anterior apunte, es
decin, 11 para el documento, 25/04 para la fecha,
N/RECIBO 789 para el concepto y, 9000 para el im-
porte.

Si por cualquier razon, el usuario desea dejar en
blanco el concepto de algun apunte y, puesto que
por la caracteristica explicada anteriormente no
podra pulsar RETURN/ENTER, ya que en ese caso vol-
veria a aparecer el concepto del apunte anterior;
se ha previsto que pulsando la tecla <%> se situe
el cursor en el apartado del iwmporte sin necesidad
de introducir nada en el concepto.

Asimismo, es obligatorio introducir todos los demas
datos, exceptuando la contrapartida.

Por otra parte, se indica al usuario que la maxima
capacidad de descuadres es de 100, y que bajo nin-
gun concepto debs sobrepasarse esta capacidad. Por
lo tanto, en el caso de que existan un gran numero
de descuadres es preferible corregirlos antes de
continuar realizando mas altas de apuntes. De todas
formas, siempre es aconsejable corregir los descua-
dres lo antes posible, ya que siempre sera mas fa-
cil corregir los apuntes descuadrados cuando no ha-
yan muchos apuntes.

Para volver al Menu Auxiliar de Apuntes debera pul-

sarse la tecla <%> en lugar de un numero de docu-—
mento.
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7.2.2. BAJAS DE APUNTES.

Con la opcion Bajas de Apuntes el usuario podra bo-
rrar cualquier apunte realizado.

Cuando el usuario haya borrado apuntes, debera
tener en cuenta que, ya se explico en paginas ante-—
riores, para recuperar el espacio de los apuntes
borrados debera realizar una regeneracion de fiche-—
ros, tras 1lo cual se desplazaran y cambiaran los
numeros de apunte.

Al pulsar esta opcion se visualizara la pantalla de
apuntes. El cursor se situara, apareciendo en la
linea inferior el mensaje:

ENTRAR NUHMERO APUNTE

Si el apunte existe en el fichero, se visualizaran
en pantalla todos sus datos y se pedira la confir-—
macion de la baja.

ESTA UD. SEGURO (S/N):

Con este mensaje se pide al usuario la confirmacion
antes de borrar el apunte del fichero.

a) Si se pulsa la tecla (N), el apunte no sera bo-
rrado y se volvera a preguntar un puevo humero
de apunte que se desee borrar.

b) Si se pulsa la tecla (S), el apunte se borrara.
De esta forma, es posible que se produzca un
descuadre si anteriormente no existia, 0o vice-—
versa, es decir, que se anule o modifique un
descuadre ya existente.

Para volver al Menu Auxiliar de Apuntes, debera

pulsarse la tecla RETURN/ENTER en lugar de un nume-—
ro de apunte.
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7.2.3. CONSULTA DE APUNTES.

Con la opcion Consulta de Apuntes podra consultarse
por pantalla cualquier apunte, usando como referen-—
cia de busqueda el numero de apunte.

Asi, al pulsar esta opcion se visualizara la panta-
lla de apuntes y se solicitara el apunte a consul-
tar con el siguiente aviso:

ENTRAR NUMERO APUNTE

Siguiendo esta indicacion, debe introducirse el nu-—
mero de apunte que se desea consultar.

Sl el apunte existe en el fichero, este se visua-
lizara en pantalla, apareciendo el mensaje:

ESPACIO PARA SIGUIENTE APUNTE, </> PARA OTRO

a) Para ver el siguiente_apunte al visualizado de-
bera pulsarse la tecla ESPACIO. Si se pidio al
programa la consulta del apunte num. 7, pulsando
la tecla ESPACIO reiteradamente se visualizaran
los apuntes num. 8, num. 9, etcetera.

Cuando se visualice el ultimo apunte existente
en el fichero, se avisara de ello con el Si—
guiente mensaje:

FIN DE CONSULTA

Automaticamente se volvera a pedir un nuevo hnu-
mero de apunte para consultar.

b) Si no se desea consultar el apunte correlativo
al visualizado en pantalla, el usuario debera
pulsar la tecla </> y el programa volvera a pe-
dir un nuevo numero de apunte.

Para volver al Menu Auxiliar de Apuntes se ©pulsara
RETURN/ENTER en lugar de un numero de apunte.
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7.2.4. CONSULTA PUR CUENTA.

Con la opcion Consulta Por Cuenta podran consultar-
se por pantalla todos los apuntes realizados perte-—
necientes a un determinado nivel o cuenta contable.

Al pulsar esta opcion se visualizara la pantalla de
apuntes y se solicitara el codigo de la cuenta con
el siguiente aviso:

ENTRE CODIGO CUENTA

Tal como indica el mensaje, debe introducirse el
codigo correspondiente a la cuenta de la cual se
desean visualizar los apuntes, visualizandose auto-
maticamente en pantalla el nombre de dicha cuenta.

A continuacion, aparecera el primer apunte existen-—
te en el fichero perteneciente a dicha cuenta.

En el caso de que se haya intreducido un codige de
cuenta al cual no se le ha asignado ningun apunte,
se avisara al usuario de esta circunstancia con el
siguiente mensaje:

NO HAY APUNTES PARA ESTA CUENTA
Si no es asi, se visualizara el apunte y en la
linea inferior de la pantalla aparecera visualizado

el siguiente mensaje:

ESPACIO PARA SIGUIENTE APUNTE, </> PARA OTRO:
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Para ver el siguiente apunte de la cuenta en
cuestion debera pulsarse la tecla ESPACIO. Cuan-
do ya no existan en el fichero mas apuntes de la
cuenta en cuestion, se indicara con el siguiente
aviso:

FIN DE CONSULTA

Automaticamente se volvera a pedir un nuevo co-—
digo.de cuenta para consultar sus apuntes.

Si se pulsa la tecla </>, significa que no se
desea consultar mas apuntes de la cuenta en
cuestion y se volvera a pedir un nuevo codigo de
cuenta.

Para volver al Menu Auxiliar de Apuntes, debera te-
clearse RETURN/ENTER en lugar del codigo de cuenta.

(C)
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7.2.5. MODIFICACIONES DE APUNTES.

Con la opcion Modificaciones de Apuntes, puede mo-
dificarse cualquier dato de los que componen el
apunte.

Asi, al pulsar esta opcion se visualizara la panta-
l1la de apuntes y se solicitara el apunte a modifi-
car con el siguiente aviso:

ENTRAR NUMERO APUNTE

Si el apunte existe en el fichero, se visualizaran
sus datos en pantalla y el cursor se situara en el
primer dato modificable, el numero de documento. En
la linea inferior de la pantalla se visualizara el
siguiente mensaje:

ENTRAR NUM. DOCUMENTO, <*> PARA VOLVER AL MENU

En este punto, el usuario podra realizar alguna de
las siguientes operaciones:

a) Modificar el numero de documento si este es in—
correcto.

b) Pulsar la tecla RETURN/ENTER si este dato es co-
rrecto y desea pasar al siguiente.

c) Pulsar la tecla <*> para volver al Menu Auxiliar
en el caso de que no se desee modificar ninguno
de los datos del numero de apunte indicado.

Despues de efectuar el punto a) o b), el usuario
podra modificar la fecha si asi lo desea. A conti-—
nuacion, cuando el cursor se situe en la cuenta

aparecera el siguiente mensaje:

ENTRAR CODIGO CUENTA, <%> PARA VOLVER AL MENU
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En este punto, el usuario podra realizar alguna de
las siguientes operaciones:

a) Modificar el codigo de la cuenta si este es in-
correcto.

b) Pulsar la tecla RETURN/ENTER si este dato es co-—
rrecto y desea pasar al siguiente.

c) Pulsar la tecla <*> para volver al Menu Auxiliar
en el caso de que el usuario desee volver al Me-
nu Auxiliar sin modificar el apunte.

A continuacion, si no se efectua el punto c), el
usuario podra modificar cualquier dato de los que
vienen a continuacion, a excepcion del de contra-

partida, que como el usuario podra observar estara
siempre en blanco.

Cuando se hayan modificado los datos deseados se
pedira al usuario la confirmacion:

CORRECTO (S/N):
a) Si se pulsa la tecla (N), no se tendran en con-—

sideracion las modificaciones realizadas y 1los
datos quedaran tal y como estaban.

b) Si se pulsa la tecla (S), el programa aceptara
los nuevos datos, los cuales se grabaran en el
fichero.

Independientemente de la respuesta tecleada, se

volvera a pedir otro numero de apunte a modificar.

Si no se desea realizar ninguna modificacion, se
podra pulsar 1la tecla RETURN/ENTER en 1lugar del
numero de documento y volver al Menu Auxiliar de
Apuntes.
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7.2.6. ACTUALIZACION.

La opcion de Actualizacion consiste en actualizar
los saldos de las cuentas y de los debe y haber de
periodo afectados por los apuntes realizados en una
jornada y que todavia no han sido actualizados.

Es recomendable que el usuario realice un listado
de los apuntes sin actualizar y los corriga antes
de actualizarlos, ya que al ser menor el numero de
apuntes es mucho mas facil realizar este proceso de
verificacion.

Antes de realizar esta operacion de actualizacion
se pedira al usuario la confirmacion del ©proceso
con la siguiente pregunta:

FSTA UD. SEGURO (S/N):

a) Si se pulsa la tecla (N), se devolvera el con-
trol del programa automaticamente al Menu Auxi-
1Sar.

b) Si se pulsa la tecla (S), comenzara el proceso
de actualizacion y se visualizara el siguiente
mensaje:

ACTUALIZANDO, ESPERE POR FAVOR...

Una vez finalizado el proceso, aparecera el
siguiente aviso:

FIN DEL PROCESO

A continuacion se volvera al Menu Auxiliar de
Apuntes.
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Existen dos causas principales por las cuales no se
puede realizar la actualizacion. Estas son las si-
guientes:

1. Si todos los apuntes existentes ya han sido ac-
tualizados se avisara al usuario de esta situa-
cion con el siguiente mensaje:

NO EXISTEN APUNTES SIN ACTUALIZAR

2. Si en los apuntes sin actualizar existe un des-

cuadre, ya sea en pesetas o en numero de docu-
mento, no se podra realizar la actualizacion de
dichos apuntes mientras haya descuadre. Asi se

indicara con el siguiente aviso:
HAY DESCUADRE EN LOS APUNTES SIN ACTUALIZAR
En cualquiera de los dos casos, despues de permane-—

cer unos instantes el mensaje en pantalla, se vaol-—
vera al Menu General.
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7.3. BALANCE DE SUMAS Y SALDOS.

Al pulsar la opcion 3 del Menu General correspon-
diente a Balance de Sumas y Saldos, aparecera en
pantalla el siguiente mensaje:
CARGANDO PROGRAMA

A continuacion se visualizara el siguiente Menu Au-
Xifliar:

HENU AUXILIAR

1. Listar Balance

2. Henu General

Pulse Opcion Deseada:

Con estas opciones el usuario podra realizar el ba-
lance de sumas y saldos correspondiente al periodo
y ejercicio contable actual. Este listado-balance
indicara, segun el nivel elegido:

— Nivel 1. El saldo de cada grupo y el desglose de
los correspondientes subgrupos.

— Nivel 2. El saldo de cada subgrupo y el desglose
de las cuentas de mayor.

-~ Nivel 3. El saldo de cada cuenta de mayor y el
desglose de las cuentas auxiliares.
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proceso operativo para la ejecucion de esta oOp-—
n es como se indica a continuacion:

Al pulsar la opcion elegida aparecera la si-
guiente pregunta:

NIVEL (1-2-8):

El usuario debera teclear 1, 2 o 3 para la im-—
presion del ©balance deseado, apareciendo en
pantalla uno de los siguientes literales, " segun
el nivel elegido:

1 GRUPOS
2 SUBGRUPOS
3 MAYOR

Una vez elegido el nivel, se visualizara el si-
guiente mensaje:

PREPARE IMPRESORA, PULSE <ENTER>. </> PARA MENU:

a) Antes de pulsar la tecla RETURN/ENTER, .el
usuario debe asegurarse de que la impresora
este conectada y el papel bien colocado.

Al finalizar el proceso de impresion del ba-
lance de sumas y saldos, se devolvera el con-
trol al Menu Auxiliar de Sumas y Saldos.

b) Si se desea volver al Menu Auxiliar de Sumas

y Saldos sin efectuar el listado, debe pul-
sarse la tecla </> en lugar de RETURN/ENTER.
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T7.4. CIERRE.

Al pulsar la opcion 4 del Menu General correspon-
diente al Cierre, aparecera en pantalla el Si~
guiente mensaje:
CARGANDO FPROGRAMA
A continuacion se visualizara el siguiente Menu Au-
Xiliar:
MENU AUXILIAR

1. Periodo
25 Ejlexrciciilo

3. HMenu General
Pulse Opcion Deseada:
Tal y como la propia denominacion del apartado in-
dica, con esta opcion el usuario podra efectuar el
cierre correspondiente a la finalizacion del perio-

do o ejercicio actual.

Ninguno de los dos tipos de cierre podra efectuarse
5i:

a) Existen apuntes que todavia no se han pasado al
historico. Asi se avisara con el mensaje:

EXISTEN APUNTES SIN ACTUALIZAR

b) Existe algun descuadre en los apuntes. Asi se
indicara con el mensaje:

EXISTE DESCUADKE EN LOS APUNTES
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proceso operativo para ambas opciones, cierre de

periodo y cierre de ejercicio, es similar, tal y
como se indica a continuacion:

1%

A

Al pulsar la opcion elegida aparecera el si-
guiente aviso:

ESTA UD. SEGURO (S/N):

Si se pulsa la tecla (N), no se realizara el
proceso y se volvera al Menu Auxiliar de Cierre.

St se pulsa la tecla (S), comenzara el proceso
de cierre y apareceran los mensajes pertinentes,
dependiendo de si se realiza un cierre de perio-—
do o de ejercicio.

continuacion se explican las peculiaridades de

cada tipo de cierre.
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8.4.1. CIERRE DE PERIODO.

Con la opcion de Cierre de Periodo, si no se da
ninguno de los dos casos anteriores, se realizara
el cierre del periodo contable actual.

Este proceso consiste en traspasar los saldos del
Debe y Haber del Periodo al Debe y Haber Acumulados

de cada grupo, subgrupo, cuenta de mayor y auxi-
laars.
Al pulsar esta opcion, apareceran los siguientes

mensajes indicativos del proceso que se realiza:

1. En primer lugar, se traspasaran los saldos de
del debe y haber de periodo al debe y haber de
ejercicio de cada cuenta. Asi, se indicara con
el siguiente aviso:

TRASPASANDO LOS SALDOS, ESPERE POR FAVOR

2. A continuacion, se borraran los saldos del debe
y haber periodo ya traspasados de cada cuenta.
Asi, se indicara con el siguiente aviso:

BORRANDO LOS SALDOS DE PERIODO, ESPERE POR FAVOR

3. Una vez finalizado todo el proceso, se avisara
al usuario con el siguiente literal:

FIN DEL PROCESO

A continuacion se devolvera el control del pro-
grama al Menu Auxiliar de Cierre.
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6.4.2. CIERRE DE EJERCICIO.

Con la opcion de Cierre de Ejercicio, si no se da
ninguno de los dos casos anteriormente explicados,
se realizara el cierre del ejercicio contable ac-
tual.

Este proceso consiste en dejar a cero todos los
saldos acumulados del Debe y el Haber de cada gru-—
po, subgrupo, cuenta de mayor y auxiliar.

Al pulsar esta opcion, apareceran los siguientes
mensajes indicativos del proceso que se realiza:

1. En primer lugar, se calcularan los saldos ini-—
ciales de cada nivel antes de borrar todos los
saldos acumulados. Asi, se indicara con el si-

guiente aviso:

CALCULANDO SALDOS INICIALES, ESPERE POR FAVOR
2. A continuacion, se borraran los saldos acumula-

dos del debe y haber. Este proceso se indicara

con el siguiente aviso:

BORRANDO SALDOS DE PERIODO Y ACUMULADOS, ESPERE
POR FAVOR

3. Una vez finalizado todo el proceso, se avisara
al usuario con el siguiente literal:

FIN DEL PROCESO

A continuacion se devolvera el control del pro-
grama al Menu Auxiliar de Cierre.
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7.5. CUENTA DE EXPLOTACION.

Al pulsar la opcion 5 del Henu General correspon-
diente a la Cuenta de Explotacion, aparecera en
pantalla el siguiente mensaje:

CARGANDO PROGAMA

A continuacion se visualizara el siguiente MHenu Au-
xiliar:

MENU AUXILIAR

1. Listar Cuentas
2. Traspasar a Explotacion
3. Perdidas y Ganancias

Pulse Opcion Deseada

Istas opciones permitiran al usuario realizar las
siguientes funciones:

1. Listado del balance de explotacion, indicandose
el resultado final deudor o acreedor.

2. Generacion de los apuntes correspondientes de
las cuentas definidas como de explotacion para
el cierre de las mismas, es decir, para dejar
sus saldos a cero.

3. Traspaso del resultado de explotacion a la cuen-
ta de perdidas y ganancias, con la consiguiente
generacion de los apuntes correspondientes.

Es conveniente realizar por el orden en que apare-—

cen en el Menu Auxiliar los diferentes procesos
hasta completar todo el proceso de explotacion.
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T7.5.1. LISTAR CUENTASB.

Con la opcion de Listar Cuentas, el usuario podra
realizar el listado correspondiente al balance de
la cuenta de explotacion.

En este listado apareceran detalladas las cuentas,
definidas previamente por el usuario para que figu-—
ren en este balance, con sus correspondientes sal-
dos deudores o acreedores. Al final del mismo se
indica cual es el resultado de la cuenta de explo-
tacion.

Al pulsar esta opcion, aparecera en pantalla el
siguiente mensaje:

PREPARE LA IMPRESORA, PULSE <ENTER>. </> PARA MENU:

a) Para la realizacion del balance, el usuario
debera preparar la impresora y pulsar la tecla
RETURN/ENTER.

b) Si por cualquier motivo no desea realizarse el
listado, el usuario podra volver al Menu
Auxiliar pulsando la tecla </> en lugar de la
tecla RETURN/ENTER. ’

Una finalizado el listado, el programa devolvera el
control automaticamente al Menu Auxiliar de Cuenta
de Explotacion.
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7.85.2., TRASPASAR A EXPLOTACION.

Con la opcion de Traspasar a Explotacion, el usua-
rio podra ordenar al programa la generacion de los
apuntes correspondientes de todas las cuentas rela-
cionadas con la cuenta de explotacion, segun lo
definiera previamente el usuario, con el fin de de-
jar a cero el saldo de dichas cuentas y calcular el
resultado final de la cuenta de explotacion.

Ya se ha indicado que el usuario debera haber defi-
nido anteriormente que cuentas deben aparecer en el
balance de explotacion y si pertenecen al Debe o al
Haber. Asimismo, se debera tener sumo cuidado en no
repetir esta especificacion (Explotacion) en cuen-
tas de diferentes niveles que pertenezcan a un mis-
mo grupo, pues ello podria conducir en repeticiones
de saldos vy, pror lo tanto, el resultado final de
explotacion no seria correcto.

Asi, al pulsar esta opcion se pedira al usuario la
conformidad del proceso a realizar con el siguiente
mensaje:

ESTA USTED SEGURO (S/N)

a) Si se pulsa la tecla (N), se volvera inmediata-
mente al Menu Auxiliar de Cuenta de Explotacion
sin realizar el proceso de traspaso de saldos a
la cuenta de explotacion.

b) Si se pulsa la tecla (S), se realizara el proce-
so y asi se indicara con el siguiente aviso:

TRABAJANDO, ESPERE POR FAVOR...
Es totalmente imprescindible para la realizacion
de este proceso el haber definido previamente la

cuenta de explotacion en cualquiera de sus nive-
les (80, 800 u 800000).
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En caso contrario, y despues de haber pulsado la
tecla (8), se avisara de la imposibilidad de
realizar el traspaso con el siguiente mensaje:

ES NECESARIO TENER UNA CUENTA DE EXPLOTACION

A continuacion se volvera automaticamente al
Menu Auxiliar de Cuenta de Explotacion.

Tambien puede ocurrir que al intentar realizar
esta opcion, el programa detecte que no Ltiene
suficiente capacidad libre en numero de apuntes
para realizar por completo el procesoc de genera-
cion de apuntes para la creacion de la cuenta de
explotacion.

En el caso de que esto suceda, el programa avi-
sara de ello con un mensaje y volvera al Henu

Auxiliar de Cuenta de Explotacion.

Lo aconsejable es que quede como minimo un espa-—
cio libre para la realizacion de 600 apuntes.
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7.5.3., PERDIDA8 Y GANANCIAS.

Con la opcion de Perdidas y Ganancias se traspasara

automaticamente el saldo, deudor o acreedor, de la
cuenta de explotacion a la cuenta de perdidas vy
ganancias. Asimismo, se generara automaticamente

los apuntes pertinentes que:

a) Dejaran a cero el saldo de la cuenta de explota-
cion.

b) Traspasaran el saldo o resultado de la cuenta de
explotacion a la cuenta de perdidas y ganancias,
ya sea un beneficio o una perdida.

Asi, al pulsar esta opcion se pedira al usuario la
conformidad del proceso a realizar con el siguiente
mensaje:

ESTA USTED SEGURO (S/N)

a) Si se pulsa la tecla (N), se volvera inmediata-—
mente al Menu Auxiliar de Cuenta de Explotacion
sin realizar el proceso del traspaso del resul-
tado de explotacion a la cuenta de perdidas y
ganancias.

b) Si se pulsa la tecla (S), se realizara el proce-
so y asi se indicara con el siguiente aviso:

TRABAJANDO, ESPERE POR FAVOR. .
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Se indica al usuario que es totalmente impres-
cindible para la realizacion de este proceso el
haber definido previamente la cuenta de perdidas
Yy ganancias en cualquiera de sus niveles (89,
890 u 890000). En caso contrario, y despues de
haber pulsado la tecla (S), se avisara de la im-
posibilidad de realizar el traspaso con el si-
guiente mensaje:

ES NECESARIO TENER UNA CUENTA DE PERDIDAS Y
GANANCIAS

A continuacion se volvera automaticamente al He-
nu Auxiliar de Cuenta de Explotacion.

5-
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7.8. CARTERA DE EFECTOH.

Al pulsar la opcion 8 del Henu General correspon-
diente a Cartera de Efectos, aparecera en la linea
de mensajes el siguiente aviso:

CARGANDO PROGRAMA

A continuacion se visualizara el siguiente Menu Au-
xiliar:

HENU AUXILIAR

Altas Bancos

Bajas Bancos
Consultas Bancos
Modificaciones Bancos
Altas Efectos

6. Bajas Efectos
Caonsultas Efectos

Cls WN =

|

8. Henu General

Pulse Opcion Deseada:

Con la opcion de Cartera de Lfectos el usuario po-
dra llevar el control de todos los vencimientos co-
rrespondientes a los cobroz y pagos de loz clientes
y proveedores, respectivamente. Ademas, podra sa-—
berse en que banco y cuenta se ha domiciliado cada
efecto o recibo.

Al pulsar cualquiera de las primeras cuatro oepcio-
nes del Menu Auxiliar referentes a los bancos, apa-
recera la pantalla de bancos. IIsta pantalla es la
siguiente:
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BANCDS OFCION:

1

1

! CODIGO BANCO
! NOHERC BANCO

! NUMERD CUENTA

t LIMITE RIESGO :
! TOTAL A PAGAR :
i TOTAL A COBRAR :
]

)

DEFINICION DE CONCEPTOS DE LA PANTALLA DE BANCOS.

Codigo. Codigo asignado a la cuenta de un banco.
Este codigo debe estar comprendido entre el 1 y el
9SG

Nombre. Nombre del banco.

Cuenta. Numero de la cuenta bancaria, ya sea una
cuenta corriente, de ahorro, de credito, E LS.
perteneciente al banco anterior introducido.

Limite Riesgo. EFn este apartado se introducira el
importe del limite de riesgo concedido por el banco
para dicha cuenta.

Total a Pagar. Este apartado solo es de consulta.
Aqui se visualizara el importe total de los efectos
a pagar, los cuales estaran domiciliados en la

cuenta del banco seffalado.

Total a Cobrar. Este apartado solo es de consulta.
Aqui se visualizara el importe total de los efectos
a cobrar ingresados para su gestion de cobro en la
cuenta del banco en cuestion.
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Al pulsar cualquiera de las restantes opciones del
Menu Auxiliar referentes a los sfectos en concrsto,
aparecera la pantalla de efectos. Esta pantalla es
la siguiente:

: EFECTOS i OFCION: :
: :
! N.EFECTO CUENTA BANCO CONCEPTO VENCIMI. P/C  IMPORTE !
! CUENTA: :
{ BANCO : CTA. BANCARIA: !
] 1]

DEFINICION DE CONCEPTOS DE LA PANTALLA DE EFECTOS.

Numero Efecto. Numero de efecto con el cual se esta
trabajando. Sirve como clave de acceso o entrada
para acceder a los datos del efecto.

Codigo Cuenta. Codigo o referencia correspondiente
a la cuenta contable pertenseciente a un proveedor o
cliente a la que se asigna el efecto o, me jor di-
cho, la factura.

Codigo Banco. Codigo o referencia correspondiente a
la cuenta del banco a la que se asigna el cobro o
pago del efecto.

Concepto. Comentario explicativo donde puede espe-

cificarse el numero de factura y la fecha de expe-
dicion, por ejemplo.
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Venaeimiente. En este apartado se indica la fecha de
vencimiento de cada factura o efecto. Debe introdu-
cirse con el siguiente formato: DD/MM/AA. Siendo DD
el dia, MM el mes.y AA el affo. La barra sirve como
separacion del dia, el mes y el affo y, aparece au-—
tomaticamente en pantalla. Es obligatorio introdu-
cir el vencimiento de esta forma. Asi, para escri-
bir el cinco de octubre de 1.985, debera teclearse:
N7 127285

Pagar/Cobrar. Con las letras (P) o (C) se indicara
si la factura es un pago o un cobro, respectivamen-—
te.

Importe. Importe del efecto.

Nombre Cuenta. Nombre de la cuenta contable a la
que asigna el efecto en cuestion.

Nombre Banco. Nombre del banco al que pertenece el
codigo de banco tecleado.

Cuenta Bancaria. Numero de cuenta al que pertenece
el codigo de banco tecleado.
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7.8.1, ALTA8 DR BANCOS.

Con la opcion Altas de Bancos el wusuario podra
introducir los datos de cada cuenta bancaria donde
se vaya a domiciliar algun efecto a pagar o donde
se ingrese algun efecto a cobrar para su gestion de
cobro o descuento.

Al pulsar esta opcion se visualizara la pantalla de
bancos descrita anteriormente. A continuacion apa-—
recera en la linea de mensajes el siguiente aviso:

ENTRAR CODIGO BANCO

Una vez entrado el codigo correcto, se introduciran
los demas datos: Nombre del banco, numero de cuenta
bancaria y Limite de riesgo.

Seguidamente se pedira la confirmacion de los datos
con la siguiente pregunta:

CORRECTO (S/N):

a) Si se pulsa la tecla (N), los datos del banco no
seran grabados en el fichero de bancos.

b) Si se pulsa la tecla (S), los datos seran vali-
dos y se grabaran.

Independientemente de la respuesta tecleada, se
volvera a pedir otro codigo de banco para dar de
alta.

Para volver al Menu Auxiliar de Cartera de LEfectos,

debera pulsarse la tecla RETURN/ENTER en lugar del
codigo.
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7.68.2, BAJAS DI BANCOS.

Con la opcion Bajas de Bancos el usuario podra bo-
rrar del fichero cualquier banco previamente dado
de alta.

Al pulsar esta opcion, aparecera visualizada la
pantalla de bancos y se pedira al usuario el codigo
de banco que desea borrar, apareciendo la siguiente
orden:

ENTRAR CODIGO BANCO

Siguiendo esta indicacion, se debera teclear el co-
digo correspondiente al banco en cuestion e instan-—
taneamente se visualizaran sus datos, pidiendose a
continuacion la confirmacion de la baja con el si-
guiente mensaje:

ESTA UD. SEGURO (S/N):

a) Si se pulsa la tecla (N), los datos del banco
quedaran intactos en el fichero.

b) Si se pulsa la tecla (S5), los datos se borrarvan
instantaneamente.

Independientemente de la respuesta tecleada, volve-—

ra a pedirse otro codigo de banco para borrar.

Para volver al Menu Auxiliar de Cartera de Efectos,
el usuario debera pulsar la tecla RETURN/ENTER en
lugar de teclear un codigo de banco.
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7.6.3. CONSULTAS DE BANCOS.

Con la opcion Consultas de Bancos podra consultarse
por pantalla les datos de cualquier cuenta de banco
introducida en el fichero, usando como referencia
de busqueda el codigo de banco.

Como en las opciones anterioes, se visualizara la
pantalla de bancos y el mensaje:

ENTRAR CODIGO BANCO

Siguiendo esta indicacion, se introducira el codigo
correspondiente al banco que va a ser consultado,
visualizandose sus datos.

En 1la linea inferior de la pantalla aparecera el
siguiente mensaje:

ESPACIO PARA SIGUIENTE RBANCO, </> PARA OTRO:

a) Pulsando la tecla EGPACIO sucesivamente se vi-—
sualizaran Jlos datos de los siguientes bancos.
Cuando se haya consultado el ultimo banco exis-—
tente en el fichero, aparecera el siguiente avi-
so:

FIN DE CONSULTA

A continuacion se volvera al HMenu Auxiliar de
Cartera de Efectos.

b) Si se pulsa la tecla </> en vez de la tecla
ESPACIO, volvera a pedirse otro codigo para ser
consultado, repitiendose el mismo proceso.

Para volvera al Menu Auxiliar de Cartera de Efectos

el usuario debera pulsar la tecla RETURN/ENTER en
lugar del codigo de banco.
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7.8,4, HODIFICACIONES DE BANCOS.

Con la opcion Modificaciones de Bancos podran modi-
ficarse los datos de cualquier banco introducido en
el fichero.

Como en anterijores opciones, se visualizara la
pantalla de bancos y el mensaje:

ENTRAR CODIGO BANCO

Siguiendo esta indicacion, debera introducirse el
codigo del banco a modificar, apareciendo automati-
camente sus datos.

El usuario podra rectificar cualquiera de los datos
que componen cada registro/banco y pulsar la tecla
RETURN/ENTER.

Al finalizar la modificacion de los datos deseados,
se pedira la confirmacion de los mismos con el
siguiente mensaje:

CORRECTO (S/N):

a) Si se pulsa la tecla (N), no se grabaran en el
fichero los nuevos datos tecleados.

b) Si se pulsa la tecla (S), se actualizaran en el
registro/banco los nuevos datos.

Independientemente de la respuesita tecleada, se
volvera a solicitar un nuevo codigo de banco del
cual modificar sus datos.

Para volver al Menu Auxiliar de Cartera de Lfectos,
debera pulsarse RETURN/ENTER en lugar del codigo.
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7.8.6, ALTA8 DRE EFECTO8.

Con la opcion Altas de Efectos el usuario podra in-—
troducir en el fichero los datos necesarios de los
aefectos a cobrar y a pagar existentes en cada mo-—
mento.

Asi, al pulsar esta opcion se visuvalizara la panta-
1la de efectos descrita anteriormente y aparecera
automaticamente el numero de efecto correspondien-
te.

A continuacion se solicitara la introduccion de los
datos, siendo el proceso a seguir el siguiente:

1. Introducir el codigo de la cuenta contable del
proveedor o cliente al que pertenece el efecto
que se esta dando de alta, segun si el efecto es
a cobrar o a pagar, tal y como se indicara con
el siguiente mensaje visualizado en pantalla:

ENTRAR CODIGO CUENTA, <%> PARKA VOLVER Al HENU

Automaticamente se visualizara en pantalla el
nombre de la cuenta contable tecleada.

Tambien existe la posibilidad de pulsar la tecla
<X%> en lugar de un codigo de cuenta para volver
al MHenu Auxiliar de Cartera Efectos. La razon de
esta posibilidad es que si se desea realizar un
efecto y asignarlo a una cuenta que, por olvido
u otra causa, no esta en el fichero de cuentas
no se podria abandonar esta parte del programa
sin realizar el efecto.
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2. Introducir el codigo del banco correspondiente,
ya sea donde se va a ingresar el efecto a cobrar
o donde debe domiciliarse el efecto a pagar. Au-
tomaticamente se visualizara en pantalla el nom-
bre del banco y el numero de cuenta bancaria
pertenecientes al codigo tecleado.

3. Introducir el concepto, es decir, la descripcion
a la que corresponde el efecto. Se podra indicar
aqui el numero de factura o cualquier otro dato
que indique al usuario el origen o la razon del
efecto.

4. Introducir el vencimiento, segun el formato des-—
crito (DD/MH/AA).

5. Definir si es un efecto a pagar o un efecto a
cobrar con las letras (P) o (C) respectivamente.

6. Introducir el importe del recibo o efecto a co-
brar o pagar.

Despues de la entrada de cada dato se pulsara la
tecla RETURN/ENTER, no pudiendose pasar al siguien-
te dato hasta que el presente sea correcto. NI =
nalizar la entrada del efecto se pedira al usuario
la conformidad del mismo con el siguiente mensaje:

CORRECTO (S/N):

a) Si se pulsa la tecla (N), el efecto no sera va-
lido, borrandose los datos de la pantalla para
repetir desde el principio el mismo proceso.

b) Si se pulsa la tecla (S), se grabara el efecto
en el fichero correspondiente.

Una caracteristica muy peculiar e importante de la
opcion Altas de Efectos, al igual que en la opcion
de Altas de Apuntes, y que agiliza enormemente la
introduccion de efectos es la siguiente:
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Fxiste la posibilidad de que, wuna vez introducido
el primer efecto de la jornada, al realizar otros
efectos puede pulsarse RETURN/ENTER en cualquier
dato.

Nsit, si alguno o varios datos del efecto siguiente
al ultimo efecto introducido son jguales, pulsando
la tecla RETURN/ENTER, el programa tomara el mismo
dato que el del anterior apunte.

Por ejemplo,

N.EF. CUENTA BANCO CONCEPTO VENCIHI. Ps/C IHPORTE
25 4130020 12 COBRO FRA. 25/12/85 C 35176
26 500005 (E) PAGO FRA. 15/01/86 T GE)

Al pulsar la tecla RETURN/ENTER en el codigo de
banco y el importe del ultimo apunte del ejemplo,
apareceran los mismos datos correspondientes al
anterior apunte, o sea, 12 para el codigo de banco
y 35176 para el importe.

Si por cualquier razon, el usuario desea dejar en
blanco el concepto de algun apunte Yy, puesto que
por la caracteristica explicada anteriormente no
podra pulsar RETURN/ENTER, ya que en ese caso vol-—
veria a aparecer el concepto del apunte anterior;
se ha previsto que pulsando la tecla <%> se situe
el cursor en el apartado del vencimiento sin nece-
sidad de introducir nada en el concepto.

Asimismo, es obligatorio introducir todos los demas
datos.

Para volver al Menu Auxiliar de Apuntes debera pul-
sarse la tecla <x> en lugar de un numero de cuenta.
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7.8.8. BAJAS DE EFECTOS8.

Con la opcion Bajas de Efectos el usuario podra bo-

rrar cualquier efecto del fichero, ya sea porque
sea incorrecto o porque ya haya sido cobrado o pa-
gado, segun el tipo de efecto.

Al pulsar esta opcion se visualizara la pantalla de
efectos descrita anteriormente. A continuacion el
programa solicitara el siguiente dato:

ENTRAR NUMERO DE EFLECTO

Si el efecto existe en el fichero, se visualizaran
en pantalla todos sus datos y se pedira la confir-
macion de la baja antes de borrar definitivamente
el efecto del fichero:

ESTA UD. SEGURO (S/N):

a) Si se pulsa la tecla (N), el efecto no se borra-
ra del fichero.

b) Si se pulsa la tecla (S), el efecto y todos sus
datos se borraran instantaneamente.

Independientemente de la respuesta tecleada, se
volvera a pedir al usuario otro numero de efecto
para borrar.

Para volver al Menu Auxiliar de Efectos el usuario
debera pulsar la tecla RETURN/ENTER en lugar del
numero de efecto.
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7.8.7, CONBULTAS DE EFECTOS.

Con la opcion Consultas de Efectos podran consul-
tarse por pantalla los datos de cualquier efecto
introducido en el fichero.

Como en las anteriores opciones, se visualizara la
pantalla de efectos. A continuacion se solicitara
el numero de efecto a consultar con el siguiente
mensaje:

ENTRAR NUMERO DE EFECTO

Stguiendo esta indicacion, se introducira el codigo
correspondiente al efecto a consultar, ya sea a pa-
gar o a cobrar. Seguidamente apareceran visualiza-
dos los datos.

En la linea inferijor de la pantalla aparecera el
sjguiente mensaje:

ESPACIO PARA SIGUIENTE EFECTO, </> PARA OTRO:

a) Pulsando la tecla ESPACIO se visualizaran los
datos del sijiguiente efecto existente en el ti=
chero. Cuando se visualice el ultimo efecto
existente, aparecera el siguiente mensaje:

FIN DE CONSULTA

A continuacion se volvera al Menu Auxiliar de
Efectos.

b) Si se pulsa la tecla </> en lugar de la tecla
ESPACIO, se volvera a pedir otro codigo para
ser consultado, repitiendose el mismo proceso.

Para abandonar la opcion de Consultas de Efectos,
el wusuario debera pulsar la tecla RETURN/ENTER en
vez del codigo y automaticamente se volvera al Henu
Auxiliar de Efectos.
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7.7. LISTADOS.

Al  pulsar la opoion 7 del Henu General correspon-
diente a Listados, aparecera en pantalla el si-
guiente mensaje:

CARGANDO PROGRAHA

A continuacion se visualizara el siguiente. Henu Au-

xiliar al que se denominara Menu Auxiliar 1 de Lis-
tados:

MENU AUXILIAR

Cuentas

Descuadres

Apuntes (General)
Apuntes (Cuenta)
Apuntes (Fechas)
Apuntes Sin Actualizar
Balance de Situacion
Henu Auxiliar #2

QNN S WN =

(o]

Henu General

Pulse Opcion Deseada:
Pulsando la opcion 8 del MHenu Auxiliar 1 de Lista-
dos se visualizara el Menu Auxiliar reproducido en

la siguiente pagina al que se va a denominar Henu
Auxiliar 2 de Listados:
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HENU AUXILIAR

Efectos (General)
Efectos Por Banco
Efectos For Cuenta
Efectos Por Fechas
Situacion Cartera
Bancos

Henu Auxiliar #1

ND TS QN -

fos]

Henu General

Pulse Opcion Deseada:

El proceso a seguir para la realizacion de cual-
quier listado del anterior Menu Auxiliar es simi-
lar: La unica diferencia reside en la introduccion
de los datos necesarios para cada tipo de listado.

NS una vez introducidos estos datos y despues de
comprobar que sean correctos, los pasos a seguir
son los siguientes:

1. Despues de la introduccion de los datos, apare-—
cera en la linea de mensajes el siguiente aviso:

PREPARE IMPRESORA PULSE <ENTER>, </> PARA HENU:

Antes de pulsar RETURN/ENTER el wusuario debe
asegurarse de que la impresora este conectada y
el papel bien colocado.

2. Si se desea volver al Menu Auxiliar de Listados
sin efectuar el listado elegide, debera pulsarse
la tecla </> en lugar de la tecla RETURN/ENTER,
como se indicaba en el primer mensaje.

Despues de la realizacion de cualquier listado o

al pulsar la tecla </> para volver al Henu,
siempre se volvera al Henu Auxiliar H#1.

(C) Copyright NDS INFORMATICA, S.A. Pag, —80-



CONTABILIDAD V1.08

7.7.1, LISTADO DE CUENTAS.

Al pulsar la opcion 1 del Menu Auxiliar #1, Listados
de Cuentas, se listaran los codigos de las cuentas

o los niveles contables (grupos, subgrupos, cuentas

de mayor y auxiliares) y su denominacion. Asimismo,

si asi lo desea el usuario, se jmprimiran los di-

ferentes saldos de cada cuenta.

De esta forma, al elegir esta opcion se pediran
los siguientes datos:

PRIMERA CUENTA:
ULTIHA CUENTA :

E]l usuario debera indicar el primer y ultimo codi-
go de cuenta que desea listar.

Asi, por ejemplo, si solo se desean listar las
cuentas de mayor se indicara como primer codigo el
000 y como ultimo codigo el 999, siguiendose el
mismo criterio para el listado exclusivo de los
grupos, subgrupos y cuentas auxiliares.

Si se pulsa la tecla RETURN/ENTER en lugar del pri-
mer o ultimo codigo de cuenta, se volvera al Henu
Auxiliar #1 de Listados sin imprimir el listado.

Una vez introducidos estos codigos, el programa
realizara la siguiente pregunta:

LISTADO CON O SIN SALDO (C/S):
1. Si se pulsa la tecla (S), solamente se imprimira

el «codigo y la descripcion de las cuentas indi-
cadas.
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2. 53 se pulsa la tecla (C), aparecera la siguiente

pregunta:
LLISTADO COHMPLETO O RESTRINGIDO (C/R):

a) Pulsando la tecla (C) se listaran todos

los

saldos de periodo, de acumulado, iniciales y
actuales de los codigos de cuenta indicados.

Es decir, todos los datos visualizados
pantalla de cuentas.

en la

b) Pulsando la tecla (R) se listaran solamente

el saldo actual de cada cuenta a listar.

Para volver al Henu Auxiliar #1 de Listados sin rea-
lizar el listado, se pulsara RETURN/ENTER en lugar

del primer o ultimo codigo de cuenta.
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7.7.2, LISTADO DR DESCUADRRS.

Al pulsar la opcion 2 del Menu Auxiliar #1, Lista-
dos de Descuadres, se listaran todos los apuntes
descuadrados, ya sean descuadres en pesetas o des-
cuadres por numeros de documento.

De esta forma, se listaran todos los datos de los
apuntes descuadrados, indicandose al final del lis-
tado el total en pesetas del descuadre.

En el caso de que se intente realizar este listado
y no exista ningun tipo de descuadre, se avisara al
usuario de la imposibilidad de realizar el presente
listado con el siguiente mensaje:

NO EXISTEN DESCUADRES EN LOS APUNTES

A continuacion se volvera al Menu Auxiliar H#1 de
Listados.
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7.7.3. LISTADO DE APUNTES (GENERAL).

Al pulsar la opcion 3 del Menu Auxiliar #1, Lista-
dos de Apuntes de Historico (General), se listaran
todos los apuntes actualizados comprendidos entre
dos numeros de apunte seflalados.

De esta forma, al elegir esta opcion aparecera la
siguiente pantalla donde se indica el numero total
de apuntes existentes en el fichero de historico y
ademas se pediran los siguientes datos:

LISTADO DE APUNTES (GEMERAL)
EXISTEN XXXX APUNTES EN EL FICHERO

PRIHER APUNTE:
ULTIMO APUNTE:

El usuario debera indicar el primer y ultimo nume-—
ro de apunte que desea listar.

Si cualquiera de los numeros de apunte introducidos
no son correctos, ya sea porque se ha tecleado un
numero de apunte inexistente o por algun otro moti-
vo, se volvera a pedir el numero de apunte.

Para volver al Menu Auxiliar de Listados #1 sin
realizar el listado, se tecla RETURN/ENTER en lugar
del primer o ultimo numero de apunte.
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7.7.4. LISTADO DE APUNTES8 POR CUENTA.

Al pulsar la opcion 4 del HMenu Auxiliar #1, Lista-
dos de Apuntes por Cuenta, se listaran todos los
apuntes pertenecientes a una cuenta determinada y
que esten comprendidos entre dos fechas.

De esta forma, al elegir esta opcion aparecera la

siguiente pantalla donde se solicitaran los datos
indicados:

LISTADO DE APUNTES (CUENTA)

CUENTA 2
PRIMERA FECHA: /
ULTIMA FECHA : /

Al introducir la cuenta debera teclearse un codigo
perteneciente a la cuenta en cuestion, el cual pue-
de ser de cualquier nivel. Si no existe ese codigo,
se avisara con el mensaje:

CUENTA INEXISTENTE

Si-la cuenta existe, pero no tiene asignada ningun
apunte se indicara con el aviso:

ESTA CUENTA NO TIENE AFUNTES

Una vez introducido correctamente el codigo de
cuenta, se teclearan las fechas entre las cuales se
debe realizar el listado.

Para volver al Menu Auxiliar de Listados sin rea-
lizar el listado, se pulsara la tecla RETURN/ENTER
en lugar de cualquiera de los datos solicitados.
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7.7.86, LIBTADO DE APUNTES POR FRCHASB.

Al pulsar la opcion 5 del HMenu Auxiliar W1, Lista-

dos de Apuntes del Historico por Fechas, se lista-
ran todos los apuntes comprendidos entre dos fechas
determinadas, indicadas como siempre por el usua-
rilen ‘

De esta forma, al elegir esta opcion aparecera la
siguiente pantalla donde se indicara el numero
total de apuntes actualizados existentes en el
fichero y se solicitaran los siguientes datos:

LISTADO DE APUNTES (FECHAS)

EXISTEN XXXX APUNTES EN FICHERO

PRIMERA FECHA:
ULTIMA FECHA :

Asi, el usuario debera introducir ambas fechas. Si
las fechas no son correctas se volveran a pedir.

Para volver al HMenu Auxiliar #1 de Listados, el
usuario debera pulsar RETURN/ENTER en lugar de
introducir cualquier fecha.
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7.7.6., LISTADO DE APUNTES 8IN ACTUALIZAR.

Al pulsar la opcion 6 del Menu Auxiliar #1, Lista-
dos de Apuntes sin Actualizar, se listaran por
impresora todos los apuntes sin actualizar
existentes en el fichero.

En este listado no se solicita al usuario la
introduccion del primer y ultimo apunte, ya que los
apuntes sin actualizar son temporales y no suele
haber un gran numero de ellos.

La utilidad principal de este listado consiste en
que el usuario puede realizar un listado de los
apuntes realizados en una jornada para corregirlos
antes de actualizarlos.

De esta forma, siempre es mucho mas facil corregir
los apuntes de la jornada por separado, que no una
vez mezclados con el resto de apuntes actualizados.
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T.7.7. LISTADO DEL BALANCE DE SITUACION.

Al pulsar la opcion 7 del Menu Auxiliar #1, Lista-
dos del Balance de Situacion, tal y como indica su
nombre se realizara el balance de situacion de la
empresa.

Recuerdese que solo apareceran en este balance los
diferentes niveles que se definieron con (A) o (P),
es decir, para que figuren en el Activo o Pasivo
del Balance.

De esta forma, es el usuario quien programa sSu pro-
pio balance, indicando los diferentes niveles de
cuentas que deben aparecer.
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7.7.8, LISTADO DE EFECTO8 (GENERAL).

Al pulsar la opcion 1 del Menu Auxiliar #2, Lista-
dos de Efectos (General), se listara la relacion de
los efectos a cobrar o a pagar comprendidos entre
dos codigos.

De esta forma, al elegir esta opcion aparecera la
siguiente pantalla donde se indicara el numeru to-
tal de efectos existentes en el fichero:

LISTADO DE EFECTOS (GENERAL)
EXISTEN XXX EFECTOS EN EL FICHERO

PRIMER EFECTO:
ULTIHNO EFECTO:

Si los numeros de efectos introducidos no son co-
rrectos (por ejemplo, si se introduce un numero de
efecto inexistente), el cursor se volvera a posi-
cionar en espera de la introduccion correcta de los
efectos.

Una vez introducidos correctamente los codigos de
efectos, aparecera en la linea inferior de la pan-
talla la siguiente pregunta:

EFECTOS A PAGAR O A COBRAR (P/C):

1. Si se pulsa la tecla (P), se listaran los efec-
tos a pagar comprendidos entre los numeros indi-
cados por el usuario.

2. Si se pulsa la tecla (C), se listaran los efec—
tos a cobrar comprendidos entre los numeros in-—
dicados por el usuario.

Para volver al Menu Auxiliar #1 de Listados sin

realizar el listado, podra pulsarse RETURN/ENTER en
lugar del primer o ultimo numero de efecto.
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7.7.8., LIBTADO DE EFECTO8 POR BANCO.

Al pulsar la opcion 2 del Menu Auxiliar #2, Lista-

dos de Efectos por Banco, se listaran los efectos
pertenecientes a una determinada cuenta de banco. O
sea, se imprimiran aquellos efectos a pagar que

esten domiciliados en la misma cuenta bancaria o
los efectos a cobrar que deban ingresarse en la
misma cuenta bancaria.

Asi, aparecera Jla siguiente pantalla donde se
solicitaran los siguientes datos:
LISTADO DE EFECTOS FOR BANCO
BANCO:
Una vez introducido el codigo de banco del que se
va a efectuar el listado, aparecera la siguiente
pregunta:
EFECTOS A PAGAR O A COBRAR (P/C):
Se siguen los mismos criterios que el anterior lis-

tado para esta ultima pregunta.

Si se pulsa la tecla RETURN/ENTER en lugar del co-
digo de Dbanco se volvera al Henu Auxiliar #2 de
Listados.
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7.7.10. LISTADO DE EFECTO8 POR CUENTA.

Al pulsar la opcion 3 del Menu Auxiliar #2, Lista-
dos de Efectos por Cuenta, =se listaran todos los
efectos pertenecientes a una determinada cuenta,
que sera un proveedor o un cliente, dependiendo de
si el listado se realiza con los efectos a cobrar
0O a pagar.

Asi, aparecera la siguiente pantalla donde se soli-
citaran los siguientes datos:

LISTADO DE EFECTOS POR CUENTA

CUENTA:
Una vez introducido el codigo de cuenta, de pro-
veedor o cliente, del que se va a efectuar el lis-

tado, aparecera la siguiente pregunta:
EFECTOS A PAGAR O A COBRAR (P/C):
Se siguen los mismos criterios que en el anterior

listado para esta ultima pregunta.

Si se pulsa la tecla RETURN/ENTER en lugar del co-
digo de cuenta se volvera al Henu Auxiliar #2 de
Listados.
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T7.7.11, LIBTADO DE EFECTO3 POR FECHAS.

Al pulsar la opcion 4 del Henu Auxiliar #2, Lista-
dos de Efectos por Fechas, se listaran todos los
efectos cuyo vencimiento este comprendido entre
unas fechas introducidas por el usuario.

De esta forma, al elegir esta opcion aparecera la
siguiente pantalla donde se solitaran los siguien-
tes datos:

LISTADO DE EFECTOS FOR FECHAS

PRIHERA FECHA: /7
ULTIMA FECHA : 7

El usuario debera introducir la primera y wultima
fecha entre las cuales desea la impresion de efec-—
tos cuyo vencimiento coincida en estas fechas.

SH las fechas introducidas no son correctas o no
existen como vencimientos del fichero de efectos,
.se deberan teclear de nuevo las fechas correctas.

Una vez introducidas las fechas, aparecera la si-
guiente pregunta:

EFECTOS A PAGAR O A COBRAR (P/C):
Se siguen los mismos criterios que en el anterior

listado para esta ultima pregunta.

Si se pulsa la tecla RETURN/ENTER en lugar de 1la
primera o ultima fecha, se volvera al Menu Auxiliar
#2 de Listados.
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T7.7.12, LISTADO DE LA SITUACION DE CARTERA.

Al pulsar la opcion 5 del HMenu Auxiliar #2, Listado
de la Situacion de Cartera, se imprimira la rela-
cion de efectos a cobrar o a pagar —-segun eliga el
usuario- separados por plazos de vencimientos e
indicando los totales de cada periodo:

- Menos de 30 dias.
-~ De 31 a 60 dias.
- De 61 a 90 dias.
— Mas de 90 dias.

Al pulsar esta opcion aparecera Ja siguiente pre-
gunta:

EFECTOS A PAGAR O A COBRAR (P/C):

Se siguen los mismos criterios que en el anterior
listado para esta ultima pregunta.

(C) Copyright NDS INFORHATICA, S.A. Pag. -93-



CONTABILIDAD V1.08

7.7.13. LISBTADO DE BANCOS.

Al pulsar la opcion 6 del Menu Auxiliar #2, Lista-

dos de Bancos, se imprimiran los datos de los
bancos indicados por el usuario, sefifalando el =
mite de riesgo, y los importes a cobrar y pagar en

cada cuenta bancaria, ademas del total disponible.

Asi, al elegir esta opcion se visualizara la panta-
l1la siguiente donde se solicitaran estos datos:

LISTADO DE BANCOS

PRIHER BANCO:
ULTIMO BANCO:

Si los codigos de banco iniroducidus nu son correc-
tos (por ejemple, si se introduce un numero de ban-—
co inexistente), el cursor se volvera a posicionar
en espera de la introduccion correcta de los codi-
gos.

Una vez introducidos correctamente los codigos de
bancos, se seguira el proceso normal de todos los
listados.

Para volver al Henu Auxiliar #1 de Listados sin
realizar el listado, podra pulsarse RETURN/ENTER en
lugar del primer o ultimo codigo de banco.
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7.8, UTILIDADES.

Al pulsar la opoion B8 del Henu General correspon-
diente a Utilidades, aparecera en pantalla el si-
guiente mensaje:

CARGANDO PROGRAHMA

A continuacion se visualizara el siguiente Menu Au-
xiliar:

MENU AUXILIAR

Datos de Empresa
Datos de Impresion
Inicializacion
Regenerar Ficheros
Generar Disco
Copia (Solo 180 K)

DA A WN =

5

Menu General
Pulse Opcion Deseada:
Con la opcion de Utilidades podran realizarse las
siguienies {funciones:
- Introducir los datos personales del usuario.
— Definir los codigos especiales de impresion.

- Posibilidad de borrar todos o algunos de los fi-
cheros existentes.

- Regenerar ficheros.
- Generar el disco de trabajo del programa.

- Copia de ficheros si se trabaja con unidad de
disco externa de 180 k de capacidad.
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7.8.1. DATOS DE EMPRESA.

Con la opcion Datos de Empresa el usuario podra in-
troducir sus datos personales. Estos datos aparecen
impresos como cabecera en todos los listados y ba-—
lances realizables con el progranma.

108 | proceso a seguir para la introduccion de todos
los datos de esta opcion es el siguiente:

1. Primeramente, se visualizara la siguiente panta-
lla:

DATOS DE EHWPRESA

HOMBRE H
DOMICILIO H
POBLACION g
C.P. PROVINCIA :
TELEFONO 2
C.IF./D.N.T. 3
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A continuacion, el usuario podra introducir y/o
modificar todos los datos indicados en dicha
pantalla.

Si asi se desea, podra dejarse en blanco cual-
quiera de los datos de esta pantalla pulsando la
tecla RETURN/ENTER.

Una vez introducido el ultimo dato, aparecera en
pantalla el siguiente mensaje:

CORRECTO (S/N):

a) Si se pulsa la tecla (S), se grabaran todos
los datos introducidos.

b) Si se pulsa la tecla (N), no se grabaran los
datos introducidos.

Independientemente de la respuesta tecleada se
volvera al Henu Auxiliar de Utilidades.

Para modificar cualquier dato despues de haber

dado la conformidad, bastara con volver a utili-
zar esta opcion y rectificar los datos deseados.
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7.8.2, DATOB DRE IMPREBION.

Con Jla opcion Datos de Impresion el usuario podra
modificar, si ello es necesario, los codigos de im-
presion para adaptarlos a la impresora que se va a
utilizar.

Al pulsar esta opcion aparecera la siguiente panta-
lla:

DATODS DE IMPRESION

CODIGD CARACTER AMFLIADO 3l
CODIGO ANULA CARACTER AMPLIADO : 18
CODIGD CARACTER COMPRIMIDO : 15

CODIGO ANULA CARACTER COMPRIMIDO: 18

Estos codigos son imprescindibles para la buena
presentacion de la impresion de los diferentes lis-
tados realizables con esta aplicacion.

a) Se utiliza la letra ampliada para el nombre de
la empresa, el titulo del listado y la fecha de
realizacion del listado.

b) La letra reducida o comprimida se utiliza para
algunos listados que, por la cantidad de datos a
imprimir, seria imposible que tuvieran cabida en
una sSola linea utilizando los caracteres de ta-—
maffo normal.
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Asimismo, la presente aplicacion se entrega al
usuario con lox codigos de impresion indicadeos en
la anterior pantalla.

El usuario debera comprobar, segun el manual de su
impresora, si los codigos de impresion para la ob-—
tencion de los caracteres ampliados y comprimidos y
para su anulacion son los expresados en esta panta-—
lla.

En caso de no ser los mismos, el usuario podra mo-
dificarlos, ya que el cursor se situara en el pri-
mer dato.

Si no se desean modificar los datos porque los co-

digos son correctos, el usuario deberan pulsar la
tecla RETURN/ENTER para cada dato que no se desea
modificar. A continuacion aparecera en la pantalla

el siguiente mensaje:
CORRECTO (S/N):

a) Si se pulsa la tecla (S), se grabaran los nuevos
codigos introducidos.

b) Si se pulsa la tecla (N), no se grabaran los
nuevos datos y quedaran vigentes los anteriores.

Independientemente de la respuesta tecleada, se
volvera al Menu Auxiliar de Utilidades.
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7.68.3, INICIALIZACION.

Con la opcion Inicializacion se permite al wusuario
la posibilidad de borrar todos o algunos de los di-
versos ficheros de datos existentes en la presente
aplicacion.

Algunas observaciones a tener en consideracion para
el uso de esta opcion son las siguientes:

a) Esta opcion debe utilizarse con precaucion, ya
que es irreversible y si el usuario borra acci-
dentalmente algun fichero, este ya no se podra
volver a recuperar.

b) Esta opcion es muy util para la primera vez que
se utiliza la aplicacion, puesto que lo mas con-
veniente es realizar unas pruebas de practica
para conocer el funcionamiento de la aplicacion.

El proceso a seguir por el usuario para la wtiliza-
cion de esta opcion es el siguiente:

1. Al pulsar esta opcion y en primer lugar, apare-
cera en pantalla el siguiente mensaje que pre-
guntara al usuario si debe borrarse el fichero
de cuentas.

DESEA BORRAR EL FICHERO DE CUENTAS?
Al mismo tiempo aparecera en la lina inferior de
la pantalla la pregunta que pide la confirma-—
cion:

CONTESTAR .Si O No (S/N):

a) Si se pulsa la tecla (S), se borraran todos
los datos del fichero de cuentas.

b St se pulsa la tecla (N), no se borrara el
fichero de cuentas.
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2. Independientemente de la respuesta tecleada,
aparecera otro mensaje preguntando al usuario si
deben borrarse los saldos de todas las cuentas.

DESEA BORRAR LOS SALDOS DE LAS CUENTAS?

Al mismo tiempo aparecera en la lina inferior de
la pantalla la pregunta que pide la confirma-—
cion:

CONTESTAR Si O No (S/N):

a) Si se pulsa la tecla (S), se borraran todos
los saldos de las cuentas.

b) Si se pulsa la tecla (N), no se borraran los
saldos de las cuentas.

3. Independientemente de la respuesta tecleada,
aparecera otro mensaje preguntando al usuario si
debe borrarse el fichero de apuntes.

DESEA BORRAR EIL FICHERO DE APUNTES?

Al mismo tiempo se pedira la confirmacion con la
pregunta:

CONTESTAR Si O No (S/N):

a) Si se pulsa la tecla (S), se borrara el fi-
chero de apuntes.

b) St se pulsa la tecla (N), no se borrara el
fichero de apuntes.

4. Independientemente de la respuesta tecleada,
aparecera oiro mensaje preguntando al usuario si
debe borrarse el fichero de descuadres.

DESEA BORRAR EL FICHERO DE DESCUADRES?

(C) Copyright NDS INFORMATICA, S.A. Ralge=10i=



CONTABILIDAD V1.08

Al mismo tiempo se pedira la confirmacion con la
pregunta:

CONTESTAR Si O No (S/N):

a) Si se pulsa la tecla (S), se borrara el fi-
chero de descuadres.

b) Si se pulsa la tecla (N), no se borrara el
fichero de descuadres.

Independientemente de la respuesta tecleada,
aparecera otro mensaje preguntando al usuario si
debe borrarse el fichero de bancos.

5

DESEA BORRAR EL FICHERO DE BANCOS?

Al mismo tiempo se pedira la confirmacion con la
pregunta:

CONTESTAR Si O No (S/N):

a) Si se pulsa la tecla (S), se borrara el fi-
chero de bancos.

b)) 54 se pulsa la tecla (N), no se borrara el
fichero de bancos.

6. Independientemente de la respuesta tecleada,
aparecera otro mensaje preguntando al usuario si
debe borrarse el fichero de efoectos.

DESEA BORRAR EL FICHERO DE EFECTOS?

Al mismo tiempo se pedira la confirmacion con la
pregunta:

CONTESTAR Si O No (S/N):

a) Si se pulsa la tecla (S), se borrara el fi-
chero de efectos.

b) Si se pulsa la tecla (N), no se borrara el
fichero de efectos.

A continuacion e independientemente de la respuesta
tecleada, se volvera al Menu Aux. de Utilidades.
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7.8.4. REGENERAR FICHEROS.

Con la opcion Rsgenerar Ficheros el usuario podra
regenerar el diskette, recuperando el maximo numero
posible de datos de los diferentes ficheros.

Es conveniente utilizar esta opcion cuando suceda
algo anormal durante el funcionamiento de la apli-
cacion. Por ejemplo:

a) Si no se ha realizado una salida de la aplica-
cion antes de desconectar el Ordenador, es de-
cir, si{ no se ha pulsado la opcion 9. Salida del
Menu General.

b) Si durante el funcionamiento de la aplicacion ha
habido un corte en el fluido electrico.

c) Si se han efectuado varias bajas de los diferen—
tes ficheros (cuentas, apuntes, bancos y efec—
tos) y se desea recuperar el espacio fisico ocu-—
pado por dichas bajas.

Antes de comenzar el proceso de regeneracion o re-—
cuperacion de los diferentes ficheros, se pedira la
confirmacion con la siguiente preguntat

ESTA UD. SEGURO (S/N):

a) Si se pulsa la tecla (N), se volvera al Menu Au-
xiliar de Utilidades sin regenerar el disco.
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b) Si se pulsa la tecla (S), comenzara el proceso
de recuperacion y apareceran en pantalla los si-
guientes mensajes:

REGENERANDO FICHERO DE: CUENTAS
REGENERANDO FICHERO DE: APUNTES
REGENERANDO FICHERO DE: DESCUADRES
KEGENERANDO FICHERO DE: EFECTOS
REGENERANDO FICHERO DE: BANCOS

Al finalizar la recuperacion de los datos del
fichero, se avisara al usuario con el mensaje:

FIN DEL PROCESO

A- continuacion se volvera al Menu Auxiliar de
Utilidades.

(C) Copyright NDS INFORMATICA, S.A. Pagli =104 —



CONTABILIDAD V1.08

7.8.5. GENERAR DISCO.

Con la opcion Generar Disco el usuario podra reali-
zar las siguientes operaciones:

- Indicar que unidad de disco externa posee.
- Que capacidades se adaptan mas a sus necesidades.

Esta opcion es muy importante y es la primera op-

cion que debe utilizarse al adquirir la aplicacion.

El proceso a seguir por el usuario es el que se in-
dica a continuacion:

1. En primer lugar, se pedira al usuario la confir-
macion del proceso con la siguiente pregunta:

ESTA UD. SEGURO (S/N):

a) Si se pulsa la tecla (N), se volvera al Menu
Auxiliar sin realizar el proceso.

b) Si se pulsa la tecla (S), comenzara el proce-—
so que se explica en el siguiente punto.

2. E1 usuario habra colocado previamente un diske-
tte formateado en el drive B (segunda unidad de
disco) y apareceran los siguientes literales:

CAPACIDAD SEGUNDA UNIDAD
1. 1 MEGA (1000 K)
2. 180 K 50072700
3. 180 K 300,/3200

ENTRE LA CLAVE DE LA CAPACIDAD
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el usuario dispone de una unidad de 1 mesga
.000 k), debera pulsar (1) y podra obtener las
guientes capacidades:

= 1.000 cuentas

- 10.000 apuntes

= 10 bancos

e 1.000 efectos

- 100 descuadres

Todos estos ficheros se grabaran en la segunda

un

4. Si

idad de discos.

el usuario dispone de una unidad de 180 k,

podra elegir una de las siguientes opciones:

a) Pulsar (2) y obtener las =iguientes capaci-—
dades:
- 500 cuentas
- 2.700 apuntes
Estos ficheros =se grabaran en el disco de
trabajo.
b) Pulsar (3) y obtener estas otras siguientes
capacidades:
= 300 cuentacs
- 3.200 apuntes
Estos ficheros =e grabaran en el disco de
trabajo.
Ademas, se dispondran de las siguientes capaci-
dades fijas, cuyos ficheros se grabaran en el
disco del programa.

(C) Copyright

— 10 bancos
- 400 efectos
- 80 descuadres
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5. Una vez que el usuario haya pulsado la opcion
desecada y acorde con su Ordenador, aparecera el
siguiente aviso:

TRABAJANDO. .. ESPERE POR FAVOR

Cuando se finalice el proceso y ya este prepara-
do el disco de trabajo, se volvera al MHenu Auxi-
liar de Utilidades.

6. Algunas observaciones a tener en cuenta con la
presente opcion de Generar Disco son las que a
continuacion se indican:

7. El usuario podra volver a repetir el proceso de
generar el disco de trabajo y cambiar la capaci-
dad elegida anteriormente, siempre y cuando la
capacidad de los datos introducidos en cunalquie-
ra de los ficheros, si los hubiere, no sea supe-
rior al 50% de la capacidad total posible elegi-
da para ese fichero.

Hasta este limite de datos introducidos, el
usuario podra cambiar la capacidad del diskette
de trabajo sin perder los datos.

Por ejemplo, si el usuario indico que disponia
de una segunda unidad de disco de 180 K y eligio
la capacidad 2 (500 cuentas y 2.700 apuntes) vy
posteriormente comenzo el proceso de introduc-

cion de datos, podra volver a generar el disco
de trabajo y elegir la capacidad 3 sin perder
los datos introducidos hasta ese momento, siem-—

pre y cuando no haya introducido mas de 250
cuentas ni 1.300 apuntes.
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8. S1i el usuario eligio la primera vez una de las
posibles opciones a obtener con la unidad segun-—
da de 180 K y una vez introducidos datos se ha
cambiado la unidad de 180 K por la de 1.000 K
(720 K formateados), es posible traspasar los
datos de un disco a otro siguiendo los siguien-
tes pasos:

a) Utilizar la opcion 6. Copia (180 K) del Henu
Auxiliar de Utilidades para copiar en otro
disco de 180 K los datos grabados en el drive
A (disco del programa).

b) Utilizar la presente opcion 5. Generar disco
y gencerar el disco de trabajo de 1.000 K, el
cual se habra formateado previamente a esta
operacion.

c) Volver al Menu General y pulsar la opcion 9.
Salida para finalizar la ejecucion del pro-
grama y salir al sistema operativo.

d) Introducir en el drive A el diskette del Sis-
tema Operativo y ejecutar el comando PIP de
la siguiente forma:

A> : Aparece en pantalla
A>PRIP ¢t El usuario teclea la orden
X : Aparece en pantalla

e) A continuacion se extraera el diskette del
sistema operativo y se colocara el disco de
trabajo de 180 K -el cual contiene los datos
de las cuentas y apuntes— en el la unidad de
discos A y se colocara el disco de trabajo de
1.000 K —-ya generado- en la segunda unidad de
discos.

f) A continuacion se tecleara la orden de tras-
paso de ficheros. Es decir:

*¥B:=A:%.DBF + E]l usuario teclea la orden

(E1l primer asterisco no debe teclearlo el
usuario puesto que ya aparece en pantalla).
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g) Cuando se hayan traspasado los ficheros al
disco de 1.000 K y aparezca un asterisco en
pantalla, el usuario debera extraer el disco
de trabajo de 180 K del drive A y colocar el
disco temporal que contiene los ficheros de
efectos, bancos y descuadres. Ver el punto a)

h) A continuacion se tecleara la siguiente orden

para traspasar el resto de los ficheros. Es
decir:
*B:=A:%x.DBF : El usuario teclea la orden.

(El primer asterisco no debe teclearlo el
usuario puesto que ya aparece en pantalla).

Cuando finalice el proceso y vuelva a apare-
cer un asterisco en pantalla, el usuario de-
bera pulsar la tecla RETURN/ENTER. En panta-
lla aparecera:

A>

i) Extraer el disco temporal que contiene los
ficheros de efectos, bancos y descuadres.
Entonces se introducira el disco del programa
y se tecleara la orden de ejecucion del
mismo.

A>INICIO MENUS : El usuario teclea la orden.
J) Una vez ejecutado el programa, el wusuario

debera utilizar la opcion 4. Regenerar Fiche-
ros del Menu Auxiliar de Utilidades.
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7.6.8. COPIA (H50LO 180 K).

La opcion de Copia (Solo 180 K) es util solamente
cuando el usuario disponga de una segunda unidad de
disco de 180 K y asi lo haya definido en la opcion
de Generar Disco.

Puesto que los ficheros de efectos, bancos y
descuadres se graban en el mismo disco del
programa, el usuario podra realizar una copia de
seguridad de dichos ficheros y pasarlos a otro
dilsco.

E1 wusuario debera haber formateado previamente .un
disco.

Al pulsar esta opcion, se pedira al usuario la
confirmacion del proceso con el siguiente mensaje:

ESTA UD. SEGURO (S/N)

Si se pulsa la tecla (N), se volvera al Henu Auxi-
liar de Utilidades sin realizar el proceso.

Si se pulsa la tecla (S), aparecera en pantalla el
siguiente mensaje:

LEER DE OTRO DISCO <L>, ESCRIBIR EN OTRO DISCO <E>:

a) Si se pulsa la tecla <L> y despues RETURN/ENTER,
el usuario debera haber cambiado previamente ‘en
la segunda unidad de disco el disco de trabajo
por el disco de seguridad donde se guardan los
ficheros de efectos, bancos y descuadres.

Esta opcion leera dichos ficheros y los grabara
sobre el disco del programa, perdiendose los que
hubiera anteriormente. Por lo tanto, si al usua-
rio le interesa conservarlos, debera utilizar la
opcion descrita en el siguiente punto b), antes
de utilizar esta opcion.
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b) Si se pulsa la tecla <E> y despues RETURN/ENTER,
el usuario debera haber cambiado previamente en
la segunda unidad de disco el disco de trabajo
por otro disco donde se deseen guardar los fi-
cheros de efectos, bancos y descuadres.

Esta opcion grabara los ficheros contenidos en
el disco del programa en el otro disco, pudiendo
el usuario conservar una copia de seguridad de
dichos ficheros.

Tanto si se ha pulsado la tecla <L> como si se ha
pulsado la tecla <E>, aparecera siguiente mensaje:

TRABAJANDO. .. ESPERE POR FAVOR

Una vez finalizado el proceso elegido, se volvera
al Menu Auxiliar de Utilidades, debiendo el usuario
volver a cambiar el disco temporal colocado en 1la
segunda unidad de disco por el de trabajo. De esta
forma, podra continuar trabajando con cualquier
opcion de este programa.
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8.8. BALIDA.

Cuando el usuario haya finalizado su tarea con la
aplicacion CONTABILIDAD V1.08, es imprescindible
que antes de desconectar el ordenador se pulse la
presente opcion de Salida, con el fin de actualizar
los datos introducidos.

De esta manera, al pulsar la opcion 9. Salida del
Menu General, y despues de realizar la grabacion de
seguridad que actualiza los datos nuevos de la
jonnada, se desactivara la ejecucion del programa y
se volvera al Sistema Operativo del Ordenador.

Asi, se termina el trabajo con la aplicacion del
PLAN GENERAL CONTABLE ESPANOL (4 NIVELES) hasta la
siguiente ocasion.
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8. HENSAJES.

A continuacion se detallan algunos de los mensajes
mas importantes que pueden aparecer en la utiliza-
cion de la presente aplicacion CONTABILIDAD Vi,08:

1. FICHERO COHPLETO.

Indica que el fichero con el que se esta traba-
jando esta completo, es decir, que se han intro-
ducido tantos registros como su maxima capacidad
permite. (Las capacidades maximas de los dife-—
rentes ficheros de esta aplicacion se especifi-—
can en el Apartado 3. Caracteristicas Aplicacion
de este manual).

2. NO EXISTEN CUENTAS.

Indica que el fichero de cuentas no contiene
ningun dato, por lo tanto, no podra utilizarse
ninguna opcion del Menu General que necesite de
este fichero, es decir, solo podra pulsarse la
opcion de Utilidades.

3. NO EXISTEN APUNTES SIN ACTUALIZAR.

Indica que el fichero de apuntes sin actualizar
no contiene ningun dato, por lo tanto, no podra
utilizarse ninguna opcion del Menu General o
Menus Auxiliares que necesite de este fichero.

4. NO EXISTEN APUNTES.
Indica que el fichero de apuntes actualizados
esta vacio, por lo tanto, no podra utilizarse

ninguna opcion del Menu General o Menus Auxilijia-
res que necesite de este fichero.
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NO EXISTEN BANCOS.

Indica que el fichero de bancos esta vacio Yy,
por lo tanto, no podra utilizarse ninguna opcion
de los Menus Auxiliares que precise de este fi-
chero, por ejemplo las opciones de efectos.

NO EXISTEN EFECTOS.

Indica que el fichero de efectos esta vacio Yy,
por lo tanto, no podra utilizarse ningna opcion
de los Henus Auxiliares que necesite este fi-
chero.

NO EXISTEN DESCUADRES.

Indica que no puede efectuarse el listado por
impresora de descuadres, ya que tanto los apun-
tes sin actualizar como los actualizados estan
cuadrados -en pesetas y por numeros de documen-—
o=

CUENTA EXISTENTE.

Indica que se ha intentado introducir un codigo
de cuenta ya existente en el fichero y, por este
motivo, no permite la entrada de dos cuentas con
identicos codigos.

CUENTA INEXISTENTE.

Indica que el codigo de cuenta con el que se ha
intentado trabajar no existe en el fichero. Por
lo tanto, no puede borrarse, consultarse ni mo-
dificarse. Asimismo, tampoco puede realizarse un
apunte asignandolo a una cuenta inexistente, ni
realizar el listado de apuntes o efectos de un
codigo de cuenta inexistente.
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APUNTE INEXISTENTE,

Este mensaje indica que se ha intentado trabajar
con un apunte que no existe en el fichero co-
rrespondiente, siendo lo mas probable que haya
sido dado de baja.

EFECTO INEXISTENTE.

Este mensaje indica que se ha intentado trabajar
con un efecto que no existe en el fichero co-
rrespondiente, siendo lo mas probable que haya
sido dado de baja.

BANCO EXISTENTE.

Se indica que se ha intentado introducir un
banco con un codigo ya asignado a otro banco vy,
por lo tanto, ya existe en el fichero.

BANCO INEXISTENTE.

Se indica gque se ha intentado trabajar con un
codigo de banco no introducido en el fichero vy,
por lo tanto, no podra borrarse, consultarse,
modificarse, asignarse a un efecto o realizar el
listado de efectos de ese banco inexistente.
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8. INTRODUCCION AL PLAN GENERAL CONTABLE ESPARNOL.

INTRODUCCION.

En esta parte del manual del Programa de Plan Gene-
ral Contable se pretende ofrecer al usuario una in-—
troduccion a la filosofia de creacion del propio
Plan de Contabilidad, presentahdole la definicion
de determinados conceptos basicos y de las conside-—
raciones para cada una de las cuentas.

El Plan General Contable Espaffol ofrece al usuario
una norma de comportamiento generalizada. Por ello,
en la fase de creacion de cuentas -tanto de grupos,
como de subgrupos, de mayores y de auxiliares—- el
Plan General Contable define cada una de ellas.
Asi, por ejemplo, a la cuenta 430 se la denomina

'Clientes’; sin embargo, el usuario podra denomi-—
narla de cualquier otra forma. En este sentido, el
programa le permite crear su propio Plan de Conta-
bilidad, aconse jandose el ceflfirse al maximo a las

indicaciones del Plan General Contable unicamente
como criterio de estandarizacion.

En el presente estudio intentamos ceflfir la explica-
cion a la estructura del programa presentado, evi-—
tando definiciones formales de los conceptos desa-
rrollados al unico fin de facilitar la comprension.
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CREACION DEL PLAN DE CUENTAS.

En esta fase ©l1 usuario debera definir el Plan de
Cuentas en el que se basara, en funcion de los
movimientos de su empresa. Quiere esto decir que, a
priori, es conveniente realizar el borrador de to-
das las cuentas que utilizara para posteriormente
crearlas en el programa. AS N por ejemplo, si se
consideran los proveedores, debera crearse el grupo
4 'Acreedores y Deudores por Operaciones de Trafi-

co’', el subgrupo 40 ’'Proveedores’, la cuenta de ma-
yor 400 'Proveedores’ y las cuentas auxiliares
400000, 400001, etc. ..\ asociando cada una a un

determinado proveedor.

La actividad de la empresa se traduce en movimien-—
tos o apuntes contables (asientos). El pago de una
factura, el cobro a un cliente, un ingreso banca-
rios.. se traducen en asientos contables y son los
que componen el diario de la empresa.

De forma automatica, se va creando el libro de Dia-
rio dentro del Ordenador conforme se van introdu-—
ciendo los diferentes apuntes. Es interesante ob-—
servar que el programa permite listar los apuntes
contables ordenados por fechas, lo cual es impor-
tante en la presentacion de los listados.

Los movimientos en cada cuenta pueden ser de en-

trada o de salida de dinero o documento. Por ello,
cada cuenta esta formada por el DEBE y el HABER,
produciendose cargos y abonos en las mismas. Asi,

cuvando se realiza un cargo o un adeudo en una
cuenta significa que debe anotarse la cantidad en
el Debe y cuando se realiza un abono se anota en el
llaber. El saldo de una cuenta se considera como la
diferencia entre el total del Debe y el del Haber,
denominandose Saldo Deudor cuando el Debe es mayor
que el Haber y Saldo Acreedor en el caso contrario.
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El conjunto de asientos Yy, por lo tanto, el libro
de Diario se considera cuadrado cuando la suma de
los Debe es igual a la suma de los Haber. La obten-
cion de un cuadre unicamente indica una correccion
en las cantidades introducidas, no un posible fallo
de haber cargado un asiento a otra cuenta en lugar
de la deseada. Por ello, y aunque la aplicacion po-
see metodos de deteccion de fallos, estos han de
evitarse al maximo posible, ya que, una vez intro-
ducido un determinado numero de asientos, puede
complicarse extraordinariamente la deteccion de fa-
llos en los mismos.

Sin embargo, la entrada de apuntes esta condiciona-—
da a la creacion de los diferentes niveles conta-
bles. 0 sea, no se puede crear la cuenta auxiliar
610000 'Salario de un empleado’ si antes no se han
creado la cuenta de mayor 610 'Sueldos y Salarios',
el subgrupo 61 'Gastos de Personal’ y el grupo 6
‘Compras y Gastos por Naturaleza’.

Siguiendo las indicaciones del Plan General Conta-
ble Espafilol, se ha de ir creando el Plan de Cuentas
en funcion de los criterios de trabajo de cada em—

presa. Por ello, puede ser interesante en algunos
casos el asesoramiento para la creacion de dicho
Plan, de acuerdo con dichos criterios, tanto pre-

sentes como futuros.

Por otra parte, no es conveniente crear todas las
cuentas que indica el Plan General Contable, sino
unicamente las que han de ser utilizadas, pudiendo-
se ir creando cuentas de proveedores, clientes o
bancos en funcion del inicio de relaciones con un
proveedor, un cliente o la apertura de una cuenta
bancaria. Ademas, hay que tener en cuenta las limi-—
taciones propias del equipo, Yy aunque las presta-
ciones de la aplicacion son importantes, estas son
limitadas. No debe olvidarse que el numero total
maximo de niveles o cuentas a crear, tanto de gru-
pos, como de subgrupos, cuentas de maor y auxilia-
res, es de 600.
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Dentro de las orientaciones de este manual, reali =
zamos una somera explicacion de los conceptos indi-
cados por cada cuenta contable. Para ello partimos
de los grupos e iremos comentando los diferentes
subgrupos, cuentas de mayor y cuentas auxiliares.

El Plan General Contable Espafol esta formado por
los siguentes grupos:

Grupo 1. Financiacion basica
=S Grupoeh 2. Inmovilizado
= Grupo 3. Existencias

- Grupo 4. Acreedores y deudores por operacio-
nes de trafico.

~ Grupe 5. Cuentas financieras

- Grupo 6. Compras y gastos por naturaleza

= Grupoe 7. Ventas e ingresos por naturaleza
~ Grupo 8. Resultados

- Grupo 9. Cuentas analiticas de explotacion

— Grupo O. Orden y especiales.
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GRUPO 1, FINANCIACION BASICA.

Tal y como su nombre indica, las cuentas de este
grupo pretenden cubrir los recursos financieros
necesarios. Veamos el detalle de su contenido,

siempre segun el Plan General Cgntable.

Subgrupo 10. Capital Social. Esta formado por
las siguientes cuentas de mayor:

100. Capital Social. Se considera el capital
social escriturado en el caso de que la
sociedad tambien este escriturada. De—
bera colocarse en el Pasivo si ha de
incluirse en el Balance.

101. Fondo Social. Capital de las entidades
sin forma mercantil.

102. Capital. Corresponde a las empresas in-—
dividuales.

103. Capital Amortizado. Corresponde a do-

cumentos tales como acciones, obliga-
ciones Yy similares recomprados por la
empresa.

Subgrupo 11. Reservas. Figuran en el Pasivo del
Balance.

110. Prima de Emision de Acciones. Reserva
motivada por la venta de acciones a va-
lor superior al nominal.

111. Plusvalia por Revalorizacion de Activo.

112. Cuenta de Regularizacion de Balances.

113. Reservas Legales.

114. Reservas Especiales.
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115. Reservas Estatutarias. Indicadas por
los Estatutos de la Sociedad.

116. Reservas Voluntarias.
117. Fondo de Reversion.

Subgrupo 12. Previsiones. Figuran en el Pasivo
del Balance.

120. Para Riesgos.

121. Para Diferencias de Cambio.

122. Autoseguro.

123. Por Aceleracion de amcrtizaciones.

Subgrupo 13. Resultados Pendientes de Aplica-
cion. Figuran en el Pasivo del Balance.

130. Remanente. Beneficios no repartidos.
131. Resultado negativo del ejercicio...

Subgrupo 14. Subvenciones en Capital. Figuran en
el Pasivo del Balance.

140. Subvenciones Oficiales. Recibidas por
el estado, entidades publicas o priva-
das.

141. Otras subvenciones. Recibidas de empre-—
sas o de particulares.

Subgrupo 15. Emprestitos. Figuran en el Pasivo
del Balance. Obligaciones y bonos en circulacion

150. Obligaciones y Bonos Simples.

151. Obligaciones y Bonos Simples Converti-
bles.

152. Obligaciones y Bonos Garantizados.

153. Obligaciones y Bonos Garantizados Con-
vertibles.
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Subgrupe 168. Prestamos Reocibides y Otros Debitos

a Empresas del Grupo. Figuran en el Pasivo del
Balance.
160. Prestamos a ... Plazo. Obtenidos de em-

presas del mismo grupo.

165. Acreedores a ... Plazo. Deudas a otras
empresas del mismo grupo por la compra
de Inmovilizado.

Subgrupo 17. Prestamos Recibidos y Otros Debitos
a Empresas Fuera del Grupo. Figuran en el Pasivo
del Balance y su concepto es identico al del
subgrupo 16, con la unica diferencia que en este
subgrupo se refiere a empresas fuera del grupo.

Subgrupo 18. Fianzas y Depositos Recibidos. Fi-
guran en el Pasivo del Balance.

180. Fianzas a ... Plazo.

185. Depositos a ... Plazo:
Subgrupo 19. Situaciones Transitorias de Finan-—
ciacion. Figuran en el Activo del Balance. Fi—=
nanciaciones pendientes de realizar o en situa-
ciones transitorias.

180. Accionistas, Capital sin Desembolsar.

191 Aceionistass Prima de Emision sin De-
sembolsar.

192. Socios, Parte no Desembolsada.

193. Acciones Propias en Situaciones Espe-
ciales.

195. Obligaciones y Bonos Pendientes de Sus-
crijpcion:

196. Obligaciones y Bonos Recogidos.
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GRUPO 2. INHOVILIZADO.

Corresponde a los elementos patrimoniales que for-
man las inversiones permanentes de la empresa. Esta
formado por los siguientes subgrupos:

Subgrupo 20. Inmovilizado Material. Figuran en
el Activo del Balance. Esta formado por elemen-—
tos patrimoniales tangibles, muebles o inmue—
bles.
200. Terrenos y Bienes Naturales. Solares,
fincas rusticas, terrenos, minas y can-—
teras.

202. Edificiaos y Otras Construcciones.

203. Maquinaria, Instalaciones y Utillaje.

Haquinaria: Conjunto de maquinas me-
diante las cuales se realiza la extrac-
ciomn, transformacion o elaboracion de

los productos.
Instalaciones: Conjunto de elementos y
trabajos necesarios para hacer que al-
gunos bienes sean aptos para el uso al
que se les destina.
Utillaje: Elementos de uso, que junto
con la maquinaria, s¢ utilizan para un
trabajo determinado.

204. Elementos de Transporte. Vehiculos.

205. Mobiliario y Enseres.

206. Equipos para Procesos de Informacion.
Ordenadores y similares.

207. Repuestos para lInmovilizado.
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208. Otro Inmovilizado Material.

209. Instalaciones complejas especializadas
Subgrupo 21. Inmovilizado Inmaterijial. Elementos
intangibles valorables economicamente. Figuran
en el Activo del Balance.

210. Concesiones Administrativas.

211. Propiedad Industrial.

212. Fondo de Comercio.

213. Derechos de Traspaso.

Subgrupo 23. Inmovilizaciones en Curso. Inmovi-
lizaciones en adaptacion, estudio, proyecto,
construccion o wmontaje al cierre del ejercicio.

Figuran en el Activo del Balance.

230. Adaptacion de Terrenos y de Bienes Na-
turales.

232. Edificios y Otras Construcciones en
Curso.

233. Maquinaria e Instalaciones en Montaje.

236. Equipos para Procesos de Informacion en
Montaje.

238. Instalaciones Complejas Especializadas
en Montaje.

239. Investigaciones, Estvdios y Proyectos
en Curso.

Subgrupo 24. Inversiones Financieras en Empresas
del Grupo. Inversiones en titulos o participa-—
ciones en empresas del grupo. Figuran en el Ac-—
tivo del Balance.

240, Accioenes .....

243. Obligaciones y Bonos.
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244. Prestamos a Plazo .....

249. Desembolsos Pendientes sobre Acciones Yy
Participaciones.

Subgrupo 25. Otras Inversiones Financieras Per-—
manentes. Figuran en el Activo del Balance.
Corresponden a inversiones en empresas fuera del
grupo.
250. Acciones con Cotizacion Oficial.
251. Acciones 'sin Cotizacion Oficial.
252. Acciones de Sociedades de Empresa.
254. Prestamos a Plazo ....... Por ejemplo,
prestamos a personal para la adquisi-
cion de vivienda.

259. Desembolsos Pendientes sobre Acciones,

Subgrupo 26. Fianzas y Depositos Constituidos.
Figuran en el Activo del Balance.

260. Flanzas & ..o aee Blazon
265, Depositos a «..eene- Plazo.
Subgrupo 27. Gastos Amortizables. Figuran en el

Activo del Balance.
270. Gastos de Constitucion.
271. Gastos de Primer Establecimiento.
272. Gastos de Ampliacion de Capital.
273. Gastos de Puesta en Marcha.
274. Gastos de Adquisicion de Inmovilizado.

275. Gastos de Emision dz Obligaciones vy
Bonos y de Formalizacion de Prestamos.
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276. Gastos Financieros Diferidos.

277. Investigaciones, Estudios y Proyectos a
Amortizar.

Subgrupo 28. Amortizacion del Inmovilizado. Fi-
guran en el Activo del Balance y es una expre-—
sion contable de la distribucion en el tiempo de
las inversiones en inmovilizado por ser uso en
el proceso productivo.

280. Amortizacion Acumulada del Inmovilizado
Haterial.

282. Amortizacion Acumulada del Inmovilizado
Inmaterial.

Subgrupo 29. Provisiones (Inmovilizado). Expre-—
sion contable de determinados gastos futuros.

230. Fondo Extraordinarioc de Reparaciones.
Figura en el Pasivo del Balance.

291. Otras Provisiones para Obras y Repara-
ciones Extraordinarias. Figura en el
Pasivo del Balance.

292. Provision por Depreciacion de Terrenos.

293. Provision por Depreciacion de Inversio-—
nes Financieras Permanentes. Figura en

el Activo del Balance.

295. Provision para Insolvencias. Figura en
el Activo del Balance.

296. Provision para Otras Insolvencias. 105 =
gura en el Activo del Balance.
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GRUPO 3. EXISTENCIAS.

Mercaderias, productos, subproductos y residuos,
materias primas y auxiliares, elementos y conjuntos
incorporables, otros materiales y, embalajes y en-—
vases.

Subgrupo 30. Comerciales. Elementos adquiridos
por la empresa y destinados a la venta sin su-—
frir transformacion.

Subgrupo 31. Productos Terminados. Fabricados
por la empresa y destinados al consumo final o a
Su uso por otras empresas. Figuran en el Activo
del Balance.

Subgrupo 32. Productos Semiterminados. Fabrica-
dos por la empresa y que han de sufrir trans-—
formacion. Figuran en el Activo del Balance.

Subgrupo 33. Subproductos y Residuos. Figuran en

el Activo del Balance. Definiciones de ambos
conceptos:
Subproductos. Los de caracter secundario o

accesorio de la fabricacion principal.

Residuos. Los obtenidos da la fabricacion o
produccion siempre que puedan ser utilizados
o vendidos.

Subgrupo 34. Productos y Trabajos en Curso. Fi-
guran en el Activo del Balance. Los que se en-
cuentran en fase de creacion o transformacion.

Subgrupo 35. Materias Primas y Auxiliares. Figu-
ran en el Activo del Balance. Haterias que me-
diante elaboracion y transformacion se utilizan
para formar parte de los productos fabricados.
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Bubgrupe 86, Hlementes y Cenjuntes Inverpera=
bles. Figuran en el Activo del Balance. Fabrica-
dos fuera de la empresa y adquiridos para ser
incorporados a su produccion sin ser sometidos a
transformacion.

Subgrupo 37. Hateriales para Consumo y Reposi-
cion. Figuran en el Activo del Balance.

370. Combustibles.
371. Materiales Diversos.
372. Repuestos.

Subgrupo 38, Embalajes y Envases. Figuran en el
Activo del Balance. Definiciones:

Embalajes. Cubiertas o envolturas, general-
mente irrecuperables, destinadas a resguar-—
dar productos o mercaderias que tienen que
transportarse.

Envases. Recipientes o vasijas, recuperables
o no, normalmente destinados a la venta,
juntamente con el producto que contienen.

Subgrupo 39. Provisiones por Depreciacion de
Existencias.

390. De Mercaderias.

391. De Productos Terminados.

392. De Productos Semiterminados.
394. De Productos en Curso.

395. De Materias Primas y Auxiliares.

396. De Elementos y Conjuntos Irrecupera-
bles.

397. De Material para Consumo y Reposicion.

398. De Embalajes y Envases.
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GRUPO 4. ACREEDORES Y DEUDORES POR OPERACIONES DE

TRAFICO.

Fsta formado por las cuentas personales y
comerciales activos y pasivos que tienen su

efectos
origen

en los movimientos de trafico de la empresa.

Subgrupo 40. Proveedores.

400. Proveedores. Pasivo del Balance.

401. Empresas del Grupo, Cuenta de Proveedo-

res. Pasivo del Balance.

402. Proveedores, Facturas Pendientes de Re-
cibir o de TFormalizar. Pasivo del Ba-
lance.

407. Envases a Devolver a Proveedores. Acti-
vo del Balance.

408. Anticipos a Provedores. Activo del Ba-
lance.

409. Anticipos a Empresas del Grupo, Cuenta

de Proveedores. Activo del Balance.

Subgrupo 41. Otros Acreedores. Suministradores
de Bienes y Servicios que no tienen la condicion
estricta de proveedores. Figuran en el Pasivo

del Balance. Figuran en el Pasivo del Balance.

Subgrupo 42. Efectos Comerciales Pasivos.

ran en el Pasivo del Balance.
Subgrupo 43. Clientes.

430. Clientes. Activo del Balance.

Hilgus=

431. Empresas Del Grupo, Cuenta de Clientes.

Activo del Balance.
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435. Clientes de Dudoso Ccbro. Activo del
Balance.

437. Envases a Devolver por Clientes. Pasivo
del Balance.

438. Anticipos de Clientes. Pasivo del Ba-
lance.

439. Anticipos de Enmpresas del Grupo, Cuenta
de Clientes. Pasivo del Balance.

Subgrupo 44. Otros Deudores. Figuran en Activo
del Balance.

440. Deudores Diversos.
445, Deudores de Dudoso Cobro.

Subgrupo 45. Efectos Comerciales Activos. Figu-
ran en el Activo del Balance.

450. Efectltos Comerciales a Cobrar.
455. Efectos Comerciales Impagados.
Subgrupo 46. Personal.

460. Anticipos de Remuneraciones. Figuran en
el Pasivo del Balance.

465. Remuneraciones Pendientes de Pago. ik
guran en el Pasivo del Balance.

Subgrupo 47. Entidades Publicas. Movimientos con
el Estado Central, Ayuntamientos, Gobiernos Au-—
tonomos, etc... salvo que dichas relaciones sean
consideradas como de clientes o proveedores.

470. Hacienda Publica, Deudor por Diversos
Conceptos. Activo del Balance. Corres-
ponde a subvenciones, desgravaciones,

devoluciones de impuestos, etc.
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471. Otras Entidades Deudoras Publicas. ANc=
tivo del Balance.

472, Organismos de la Seguridad Social, Deu-
dores. Activo del Balance. Creditos a
favor de la empresa de diversos orga-—
nismos de la Seguridad Social.

473. Hacienda Publica IVA Soportado.

474. Hacienda Publica, Deudor por IVA.

475. llacienda Publica, Acreedor por Concep-—
tos fiscales. Pasivo del Balance. Tri-

butos a favor del Estado.

476. Otras Entidades Publicas, Acreedores.
Pasivo del Balance.

478. Hacienda Publica, Acrcedor por IVA.
A479. llacienda Publica, IVA Repercutido.
Subgrupo 48. Ajustes por Periodificacion. Regu-
larizacion al cierre del ejercicio de cobros vy

de pagos anticipados o diferido.
480. Pagos Anticipados. Activo del Balance.
481. Pagos Diferidos. Pasivo del Balance.
485. Cobros Anticipados. Pasivo del Balance
486. Cobros Diferidos. Activo del Balance.
Subgrupo 489. Provisiones (Trafico).

490. Para Insolvencias. Activo del Balance.

491. Para Otras Insolvencias. Activo del Ba-
lance.

492. Para Responsabilidades. Pasivo del Ba-
lance.
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GRUPO 6, CUENTASB FINANCIERAS.

Formadas por acreedores y deudores a corto plazo
por operaciones ajenas al trafico de la empresa.

Subgrupo 50. Prestamos Recibidos y Otros Debitos
a Empresas fuera del Grupo. Deudas y prestamos
de la empresa de un plazo inferior a 18 meses.
Figuran en el Pasivo del Balance.

Subgrupo 51. Acreedores no Comerciales. Figuran
en el Pasivo del Balance.

510. Por Intereses.

$11. Por Obligaciones, Bonos y Prestamos
Amortizados.

512. Por Dividendos Activos.

513. Por Acciones Amortizadas.
Subgrupo 52. Fianzas y Depositos Recibidos. Fi-
guran en el Pasivo del Balance y corresponden a
efectivo entregado a un plazo inferior a 18 me-
ses.
Subgrupo 53. Inversiones Financieras Temporales.
Inversiones financieras realizadas por excesos
transitorios de tesoreria, con fines de renta.
Figuran en el Activo del Balance.

530. Fondos Publicos.

531. Otros Valores de Renta Fija.

532. Acciones con Cotizacion Oficial.

533. Acciones sin Cotizacion Oficial.

535. Imposiciones a Plazo Fijo.

539. Desembolsos Pendientes sobre Acciones
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Subgrupo B4: Fianzas y Depositos Constituidos.
Efectivo entregado a un plazo :nferior a 18 me-
ses. Figuran en el Activo del Balance.

Subgrupo 55. Otras Cuentas No Bancarias.

550. Cuentas Corrientes con Empresas del
Grupo. Figura en el Activo del Balance
la suma de saldos deudores y en el Pa-
sivo la suma de saldos acreedores.

555. Partidas Pendientes de¢ Aplicacion. Pa-
sivo del Balance.

559. Dividendo Activo a Cuenta. Activo del
Balance.

Subgrupo 57. Tesoreria. Control de la disponibi-
lidad y liquidez. Figura en el Activo del Ba-
lance.

Subgrupo 58. Ajustes por Periodificacion. Des-
fases producidos por la fecha de cierre y la de
cobro o pago de intereses.

580. Intereses a Plagar, no Vencidos. Pasivo
del Balance.

585. Intereses Pagados por Anticipado. Acti-
vo del Balance.

586. Intereses Cobrados por Anticipado. Pa—~
sivo del Balance.

Subgrupo 59. Provisiones. Coberturas frente a
posibles insolvencias. Figuran en el Activo del
Balance.

590. Para Insolvencias.
591. Para otras Insolvencias.

5892. Para Depreciacion de JInversiones Finan-
cieras Temporales.
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GRUPO 6. COMPRAS Y GABSTOS POR NATURALEZA.

Compra de mercaderias y demas bienes, alterandolos
0 no, para proceder a su venta.

Subgrupo 60. Compras.

600. Compras de .:....-.

608. Devoluciones de Compras.

609. Rappels por Compras.
Subgrupo 61. Gastos de Personal. Retribuciones
por cualquier concepto al personal. Cuotas de la
Seguridad Social a cargo de la empresa y demas
gastos de caracter social.

610. Sueldos y Salarios.

616. Transporte del Personal.

617. Seguridad Social a Cargo de la Empresa

618. Otros Gastos Sociales.
Subgrupo 62. Gastos Financieros.

620 Gas t oS de NSt

623. Intereses de ... oo

626. Descuentos sobre Ventas por Pronto Pago

627. Otros Gastos Financieros.

Subgrupo 63. Tributos. Sin comentarios.
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Subgrupo 84, Trabajos, Suministros y Servicios
Exteriores. Operaciones con terceros que no son
propias del trafico normal de la empresa.

640. Arrendamientos.

641. Reparaciones y Conservacion.

642. Suministros.

643. Canones.

B644. Remuneraciones a Agentes Mediadores In-—
dependientes.

645. Trabajos Realizados por Otras Empresas.
646. Primas de Seguros.

Subgrupo 65. Transportes y Fletes. Corresponden
a todas las cuentas en las que se consideran los
gastos o ingresos por transporte o flete de mer-—
caderias u otros elementos, segun sean de compra
o de venta.

Subgrupo 66. Gastos Diversos. Gastos de natura-
leza diversa que no pueden reflejarse en otros
subgrupos del Plan General Contable.

Subgrupo 68. Dotaciones del Ejercicio para Amor-—
tizacion. Expresion contable de la depreciacion

anual sufrida por el inmovilizado, material e
inmaterial, por su aplicacion al proceso produc-
tivo.

Subgrupo 69. Dotaciones a las Previsiones.
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(GRUPO 7. VENTAB E INGRESOS POR NATURALEZA.

Enajenacion de bienes y prestacion de servicios que
son objeto del trafico de la empresa. Esta formado
por los siguientes subgrupos cuyo contenido no ne-—
cesita comentario.

Subgrupo 70. Ventas. Ingresos por prestacion de
servicios, por trabajos realizados, etc.

Subgrupo 71. Ventas de Subproductos y Residuos.

Subgrupo 73. Ingresos Accesorios a la Explota-
cion.

Subgrupo 75. Subvenciones a la Explotacion.

Subgrupo 76. Trabajos Realizados por la Empresa
para su Inmovilizado.

Subgrupo 79. Provisiones Aplicadas a su Finali-
dad.
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GRUPO 8. RESULTADOS.

Flujos reales originados por la gestion de la
presa que concurren a la determinacion de Jlos
sultados del ejercicio y a la distribucion de
tos. Los subgrupos son:

Subgrupo 80. Explotacion.

Subgrupo 82. Resultados Extraordinarios.

em-—
r'e=
es—

Subgrupo 83. Resultados de la Cartera de Valores

Subgrupo 89. Perdidas y Ganancias.
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GRUPO O. CUENTAB DE ORDEN Y ESPECIALES.

Formado por los siguientes subgrupos:

Subgrupo 00. Valores en Garantia de Administra-—
dores.

Subgrupo 01. Valores Entregados en Garantia.

Subgrupo 02. Riesgo por Efectos Descontados.
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10. 1. DATO8 DEL USUARIO.

Es nuestro deseo tener un fichero donde figuren to-
dos los usuarios de los programas MEGSOFT en disco,
con el fin de poderles ofrecer el servicio de ga-—
rantia MEGSOFT, ademas de informarles de las nove-
dades que vayan apareciendo en el mercado.

Para ello, rogamos nos remitan la presente hoja
debidamente cumplimentada.

NUM. SERIE PROGRAMA:
ORDENADOR:

EMPRESA : _
NOMBRE Y APELLIDOS (Persona encargada) :

DIRECCION
POBLACION = _
COD. POSTAL : PROVINCIA

APLICACION (Finalidad del pregrama) :
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10.2, HODIFICACIONES DE LA APLICACION.

NDS INFORMATICA S.A. ha creido conveniente conside-—
rar la posibilidad de personalizacion de sus apli-
caciones HEGSOFT, de forma que el usuario pueda
solicitar modificaciones sobre listados, recibos,
inpresos propios de facturas, albaranes, etc.

Por ello, se incluye en el presente manual el apar-
tado 11K0) B Modificaciones a Kealizar, cuya hoja
puede remitirse al Departamento de Software de NDS
INFORMATICA S.A., especificando las modjficaciones
que el usuario desea.

NDS INFORMATICA S.A. estudiara si son factibles di-
chas modificaciones. Si lo son, se le enviara ofer-—
g v Y, en caso contrario, se le comunicara las ra-
zones por las cuales no podran realizarse las modi-
ficaciones.

NOTA. Si es necesario, el usuario debera remitir
muestras de los impresos sobre los que desea las
modificaciones para su posterjior estudio.
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10.3. HODIFICACIONES A REALIZAR.

Muy Sres. mios,

He adquirido la aplicacion MHEG-
SOFT en disco de referencia CONTABILIDAD V1.08 vy
deseo que me indiquen si es factible el realizar
las siguientes modificaciones:

En caso afirmativo, ruego me en-
vien oferta, indicando importe y plazo de entrega
de dichas modificaciones.

Sin otro particular, en espera de
sus noticias, les saludo.

Atentamente,

Firmado:
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11. ANEXO.

Otras actividades de NDS INFORMATICA S.A. son las
siguientes:

1. Produccion de aplicaciones HEGSOFT para Ordena-
dores Monousuario y Multiusuario.

2. Fabricacion de los Ordenadores para Pequefla vy
Mediana Empresa, comercializados bajo la marca
NDS.

Todos los productos anteriormente descritos son de
Produccion Nacional.

NDS INFORMATICA S.A.
Avda. Barbera, 291

SABADELL (BARCELONA)
Telf. (93) 711.28.61
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